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VISO DE EDITAL DE LICITACAQ, -0 Mat.

MODALIDADE: CONVITE n° 01/2013I

DATA DA ABERIURA: 12 de margo de 2013

HORARIO: 15:00 horas.

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: Sala das Comissoes da Camara Municipal de
ltaborai, localizada no 2° piso, do prédio sito na Praca Marechal Floriano
Peixoto, 221, Centro, Itaborai, Estado do Rio de Janeiro.

O MUNICIPIO DE ITABORAI, através de sua ComissGo Permanente
de licitac@o, nomeado através da Portaria n° 28/2013 de 30 de janeiro de
2013, de conformidade com O Processo administrativo n°® 18/2013,
comunica aos interessados que ird realizar Licitagdo por CONVITE com

. adjudicagdo MENOR PRECO GLOBAL, com vistas a CONTRATAGCAO DE
empresa especializada na prestacdo de servico de Implantacdo e de
Locacdo de Softwares de Contabilidade Piblica, Almoxarifado, Protocolo,
Tesouraria, Orcamento, Patrimonio nirole Interno, Legislativo, Licitacoes
Transparéncia Publica, de Folha de Pagamento de Pessoal, LRF, SIGFIS e de
Contracheque Web., com observancia nas disposicdes contidas na Lei
8.666/93 e suas posteriores modificagdes, com as devidas alteragoes i
demais normas complementares e disposicoes deste instrumento.

OBS.: ESTA FOLHA DEVERA SER DEVIDAMENTE PREENCHIDA E ENTREGUE NA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO POR E-MAIL OU PESSOALMENTE, POIS
SE HOUVER ALGUMA ALTERAGAO NO EDITAL, PODEREMOS AVISAR A TODAS AS
FIRMAS QUE RETIRARAM O EDITAL.

FIRMA:
‘ CNPJ:

NOME:

IDENTIDADE:

ASSINATURA:

TEL/FAX:

E-MAIL:

DATA:

EMAIL PARA ENVIO: januza.cmi@gmail.com // TEL: (21) 2635-2602/
2635-2618
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EDITAL DE CONVITE N°. 012013 =

Tipo de Licitagdo: Prego

Data Abertura: 12/03/2013

Horério: 15:00hs

Valor Estimado: R$ 55.500,00 (Cinquenta e cinco mil e quinhentos reais)
Local: Sede da Cdmara Municipal de Itaborai

1. PREAMBULO
A CAMARA MUNICIPAL DE ITABORAI torna piblico para conhecimento dos
interessados, que realizara as 15:00 horas do dial2 de Margo de 2013, no recinto da Camara
Municipal junto a sala das Comissdes situada na Praga Marechal Floriano Peixoto, 2217,
‘ centro, Itaborai/RJ, Licitagdo por CONVITE com adjudicagdo MENOR PRECO
GLOBAL, com vistas a CONTRATACAO DE empresa especializada na
prestacdo de servico de Implantagdo e de locacdo de Softwares de
Contabilidade PUblica, Almoxarifado, Protocolo, Tesouraria, Orcamento,
Patriménio, Controle Interno, Legislativo, Licitacdes, Transparéncia Piblica, de
Folha de Pagamento de Pessoal, LRF, SIGFIS e de Contrachegque Web. Licitagdo
na modalidade CONVITE, tipo MENOR PRECO GLOBAL, regido pela Lei Federal n°.
8.666/93, bem como demais normas aplicéveis a espécie e disposigGes deste edital.
A Licitagiio serd conduzido pela Comissdo Permanente de Licitagdo, empossado Presidente,
integrante da Comissdo de Licitagdo da Camara Municipal de Itaborai e membros da Equipe
de Apoio.

Integram o presente edital os seguintes anexos:

e Anexo I — Termo de Referéncia;
e Anexo Il — Proposta de Pregos;
G e Anexo III — Declaragiio de cumprimento dos requisitos de habilitagéo;
e Anexo IV — Declaragdio de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituigdo Federal;
e Anexo V- Declaragiio de Fatos Impeditivos;
e Anexo VI — Minuta do Contrato;
e Anexo VII — Ordem de Servigo Inicial.

2. DO OBJETO

2.1. A presente licitagio visa a contratagio de empresa especializada em implantagao,
treinamento, atendimento técnico e locagio mensal de software que abranja toda a legislagdo
em vigor, com periodo de vigéncia de 12 (doze) meses podendo ser renovado de acordo com
interessa da Camara.

2.2. A descri¢do detalhada dos sistemas a serem contratados contendo as especificagdes do
servigo esta discriminada no Anexo I (Termo de Referéncia) deste Instrumento Convocatdrio

#
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e deverdio ser minuciosamente observadas pelas licitantes quando da elaboragdo de suas
propostas. Observando que o ndo cumprimento de algum dos itens descritos no Anexo |
acarretara na desclassificagdo do proponente.

3. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
3.1. Os recursos necessérios ao adimplemento das obrigagdes decorrentes do contrato correrdo
a conta das dotagdes orgamentarias:

¢ Unidade Or¢amentdria PT n°. 01.122.0104.2.002;
e Natureza da Despesa: 339039 — Servigo de Terceiro — Pessoa Juridica;

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO
4.1. Poderdo participar da presente licitagdo empresas cuja finalidade social abranjam o objeto
deste certame.

4.2. Somente poderdo participar da Licitagdo, as empresas que possuam a atividade relativo
ao objeto licitado.

4.3. E condigdio para a participagdio na presente licitagdo a apresentagdo pelas licitantes, até a
data, horério e no local indicado no predmbulo deste Instrumento Convocatorio, os envelopes
DA(S) PROPOSTA(S) DE PRECOS (envelopes n° 01) e DOCUMENTOS PARA
HABILITACAO (envelope n° 02), separados, ndo transparentes e lacrados que serdo
identificados da seguinte forma:

CAMARA MUNICIPAL DE ITABORAI
CONVITE N°. 01/2013
Data e hora da abertura:
Rl SORIRE -....niissismnsrasssmmaiiorimusssnsimeamaores
Enderego completo da licitante ...

ENVELOPE N°. 01 — PROPOSTA DE PRECOS

CAMARA MUNICIPAL DE ITARAI
CONVITE N°. 01/2013
Data e hora da abertura:

ENVELOPE N°. 02 - DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

4.4. Em nenhuma hip6tese serdio recebidos os envelopes contendo a proposta de pregos ¢ a

documentagdo posteriormente ao Brazo limite estabelecida neste Edital;
Pagina 3
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4.5. Nio poderdo participar:

a) Consorcio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituigdo;

b) Empresas que, por qualquer motivo, estejam declaradas inidéneas perante a Administragéo
Piblica, Direta ou Indireta, Federal, Estadual ou Municipal, ou que tenham sido punidas com
suspensdio do direito de licitar ou contratar com este Municipio, desde que o ato tenha sido
publicado no Diério Oficial da Unido, do Estado ou do Municipio, pelo Orgdo que o praticou;
c) Empresas que estejam sob faléncia, concurso de credores, dissolugdo e liquidagéo;

d) Empresas que possuam entre seus socios, servidor deste Municipio.

4.6. A nio observancia das alineas anteriores por parte da empresa ensejara as sangdes €
penalidades legais aplicaveis.

5. DA IMPUGNACAO

5.1. Até 02 (dois) dias uteis anteriores 4 data fixada no predmbulo deste edital, qualquer
pessoa poderd solicitar esclarecimentos ou impugnar o presente edital.

6. DA PROPOSTA DE PRECOS

6.1. A proposta de pregos deveré ser datada, formulada em idioma nacional, com identificagdo
da licitante, sem ressalvas, emendas ou rasuras, e constar obrigatoriamente o seguinte:

6.1.1. Qualificagdo da licitante e do seu representante legal.
6.1.2. Descrigdo completa e minuciosa do objeto licitado, conforme Anexo I deste Edital.

6.1.3. Prazo de validade que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados de sua
apresentagdo.

6.1.4. Prazo para a implantagdo do sistema conforme Termo de Referéncia, contados da data
do recebimento da Ordem de Servigo Inicial.

6.1.5. Indicagdo do prego conforme o Anexo II deste Edital, em algarismos e por extenso,
prevalecendo este ultimo em caso de divergéncias. Nos pregos deverdio estar incluidos todos
os custos diretos e indiretos, inclusive os tributdrios e os decorrentes da legislagdo trabalhista.

6.1.6. A omissdo de qualquer despesa necessdria a perfeita realizagio do objeto ora licitado
serd interpretada como ndo existente ou ja incluida no prego, ndo podendo a licitante pleitear
acréscimo apos a entrega das propostas. Da mesma forma, o prego apresentado devera incluir
todos os beneficios e despesas indiretas, os quais serdo assim considerados.

No caso de erros aritméticos, serfio considerados pela CPL, para fins de selegéo e contratagdo,
os valores retificados.

6.1.7. Indicagdio da conta corrente bancaria da licitante.

#
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7. DA HABILITACAO o —

71. Para fins de habilitagio serfio exigidos os seguintes documentos, que deverdo ser
apresentados em original, ou em copia autenticada por cartério competente, ou ainda pelos
membros da Comissdo Permanente de Licitagdo:

7.1.1. Registro Comercial, no caso de empresa individual;

7.1.2. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, no
caso de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documento de elei¢io de seus administradores;

7.1.3. Registro do ato constitutivo, acompanhado da prova da geréncia em exercicio, no caso
de sociedade simples;

7.1.4. Decreto de autorizagiio, no caso de sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e
ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir;

7.1.5. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

7.1.6. Prova de inscri¢io no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo a sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

7.1.7. Prova de regularidade para com as fazendas Federal, Estadual e Municipal da sede da
licitante;

7.1.8. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo - FGTS;

7.1.9. Declaragiio da licitante, por seu representante legal, informando que cumpre o disposto
no inciso XXXIII do art 7° da Constituigdo Federal, conforme Anexo IV.

7.1.10. Declaragio da licitante se obrigando a informar, sob penalidades legais, a
superveniéncia de fato impeditivo a sua habilitagdo, conforme Anexo V.

7.1.11. Declaragdo formal de que dispde dos equipamentos ¢ pessoal técnico especializado
necessario a prestagéio dos servigos.

7.2. A aceitagdo das certiddes obtidas através da Internet estardo condicionadas a verificagdo
de autenticidade pelos sites que as expediram.

8. DO PROCEDIMENTO E VERIFICACAO

8.1. Ao abrir a sessdo, o presidente de licitagdo receberd das licitantes, em envelopes
distintos, devidamente lacrados e identificados, as propostas de pregos e os documentos de

#
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habilitagdo. Ato continuo, ambos os envelopes serdo externamente rubricados pelo presidente
e equipe de apoio e pelas licitantes presentes.

8.2. Em seguida, o presidente procedera a abertura do ENVELOPE — DOCUMENTOS PARA
HABILITACAO, divulgando e elaborando a conferéncia da veracidade das informagdes ali
contidas, bem como todos os requisitos estabelecidos no Edital.

8.3. As propostas de pregos deverdo apresentar o valor anual e o valor mensal dos servigos
prestados, individualizados por item, na forma do ANEXO II, que é o modelo de apresentagio
de prego. Copia do ANEXO I pode ser utilizada para preenchimento,

9. JULGAMENTO

9.1. No havendo manifestagdo na sessio piblica de interesse em recorrer da decisdo que
habilitar ou inabilitar licitantes, ser4 promovido a abertura das propostas. Havendo interesse
de apresentagdo de recurso, a Comissdo lavrard em ata a irresignagdo e aguardara pelo prazo
legal a apresentagdo das razdes do recurso do licitante insatisfeito.

9.2. As propostas de prego deverdo apresentar o valor anual e o valor mensal dos servigos
prestados, individualizados por itens, na forma do ANEXO II, que ¢ o modelo de
apresentagdo de prego. Copia do ANEXO II pode ser utilizada para o preenchimento.

9.3. As propostas de prego em desconformidade com os pardgrafos anteriores, inexequiveis ou
acima do prego de mercado serdo excluidas.

Critério de Julgamento

9.4. As propostas de prego ndo podem exceder o limite previsto.

9.5. Sera declarada vencedora a proposta conforme o critério de julgamento constante deste
topico do presente edital.

Regras Especiais para Micro Empresa

9.6. Antes de declarar uma proposta vencedora, se ela ndo foi proposta por micro-empresa ou
por empresa de pequeno porte, havendo licitante nessa condi¢iio com proposta até 10% (dez
por cento) superior & proposta melhor classificada, ser-lhe-a concedida preferéncia, na ordem
de classificagéio, com oportunidade de prestar os servigos nas condigdes ajustadas da proposta.

10. DO RECURSO

10.1. Declarada a vencedora, qualquer licitante poderd manifestar, imediata e motivadamente,
a intenglio de recorrer. Para tanto, deverd registrar em ata a sintese dos respectivos
fundamentos, e tera o prazo de 03 (trés) dias tteis para protocolar as razdes escritas, ficando
as demais licitantes, desde logo, intimadas a apresentar suas contra-razdes no mesmo prazo, o
qual comegara a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada a vista
imediata dos autos.

#
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10.2. A falta de manifestagio imediata e motivada importara em decadéncia do direito de
recorrer na esfera administrativa, pelo que o pregoeiro adjudicara o objeto a licitante
vencedora do certame.

11. DA FORMALIZACAO DO CONTRATO

11.1. O prazo para formalizagio da contrataglo serd de 48 horas, contados da convocagdo
para a sua formalizagdo, podendo ser prorrogado por uma s vez, por igual periodo, nas
situagdes previstas no § 1° do art. 64 da Lei n® 8666/93.

11.2. O fato da adjudicatéria, convocada dentro do prazo de eficicia de sua proposta, nio
celebrar o contrato, independentemente de sujeitar-se as penalidades do art. 7° da Lei Federal
n® 10.520/2002, autoriza a CPL a examinar as ofertas subseqiientes e a qualificacdo das
licitantes, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma que
atenda ao edital, sendo esta declarada vencedora.

11.3. A CPL manterd em seu poder os envelopes de habilitagdo das demais licitantes, até a
formaliza¢do do contrato com a adjudicatéria, devendo as demais empresas retird-los em até
05 (cinco) dias, sob pena de inutilizagdo dos documentos neles contidos.

114. A fiscalizagio da execugdio contratual cabera aos servidores que acompanhardo a
implantagdo do sistema, bem como fiscalizario o cumprimento de todas as obrigagdes
contratuais.

11.5. A Comissio compete encaminhar ao Presidente o documento contendo as ocorréncias
que impliquem em multas a serem aplicadas a Contratada.

11.6. Compete solicitar a contratada e seus prepostos todas as providéncias necessérias ao
bom andamento dos servigos. A agdo da Comissdo ndo exonera a contratada de suas
responsabilidades contratuais.

11.7. A administragdo podera rescindir o contrato nas hipoteses previstas no art. 78 da Lei
Federal n° 8666/93, com as conseqiiéncias indicadas no art. 80 da mesma lei, sem prejuizos
das sangdes previstas em lei e neste edital e ainda ocorrendo a hipétese da licitante vencedora
ndo atender as disposi¢des técnica contidas no Anexo I deste edital, conforme item 9.13 e
seguintes deste edital.

11.8. O prazo de vigéncia do contrato ¢ de 12 meses, prorrogaveis na forma do art. 57 da lei
Federal n® 8666/93.

11.9. A execugdo da fase de implantagdo ndo poderd ser superior a especificada no Anexo I,
contados do recebimento, por parte da contratada, da Ordem de Servigo Inicial.

11.10. A administragdo podera suprimir ou acrescer 0 objeto do contrato em até 25% (vinte ¢
cinco por cento) do seu valor inicial atualizado, a seu critério exclusivo, de acordo com 0
dispositivo no art. 65,1 e paragrafo 1°, da Lei Federal 8666/93.

Pagina 7




A ry Estado do Rio de Janeiro ... ..

Camara Municipal de Itaborai

Comissdo Permanente de Qcitagﬁ‘o*ﬂ‘d-"i'UPN- DE ITABORAI

oronsn i MK _Foihaddd.

o Mat.

¥ —
WESSEONRT Wl

O
i .

|
H

11.11. A contratada manterd, durante toda a execugdo contratual, as condigdes habilitatorias.
Além disso, para que todos os objetivos contratuais sejam atingidos, a contratada

necessariamente devera prestar 0s Servigos obrigatérios, conforme exposto no Termo de
Referéncia.

12. DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO

12.1. O inicio da prestagdo dos servigos, ndo podera ser superior a 30 (trinta) dias, contados
da data do recebimento da Ordem de Servigo Inicial e da Nota de Empenho, condicionada sua
eficicia a publicagdo do extrato do contrato no Diario Oficial do Municipio. A organizagdo da
implantagdo e inicio da prestagdio dos servigos deverd obedecer ao Anexo I - Termo de
Referéncia;

12.2. Administragdo Publica poderd se recusar a receber os servigos licitados, caso estes
estejam em desacordo com a proposta oferecida, circunstincia que caracterizard a mora do
adjudicatario.

13. DO TREINAMENTO

13.1. Durante a vigéncia do contrato, serdo treinados, para uso do sistema informatizado, os
servidores indicados pela Cimara, englobando o corpo fiscal, profissional de atendimento e
equipe administrativa, de forma a garantir adequada e plena utilizagdo do sistema
informatizado oferecido, em grupos de no minimo 3 (trés) e no maximo 10 (dez), conforme
descrigiio do Anexo I — Termo de Referéncia.

14. DAS SANCOES

14.1. A empresa que, convocada dentro do prazo de eficacia de sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar documentagdo exigida para o certame ou apresentar
documentacdio falsa, ensejar o retardamento da execugio de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execu¢do do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar ¢ contratar com a Unido, Estados e
Municipios, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, além de sujeitar-se as penalidades contratuais,
nos exatos termos do art. 7° da Lei Federal 10.520/2002, combinado com o art. 87 da Lei
Federal n°. 8666/93.

15. REQUISITOS TECNOLOGICOS PARA OS SISTEMAS APLICATIVOS

15.1. Os sistemas deverdo atender ao disposto na Lei Complementar 101/2000.

15.1.1. Permitir e fornecer a Conversdo de todos os dados, que no minimo devera ocorrer
através do fornecimento dos arquivos em formato “TXT" ou “DBF”.

15.1.2. A implantagiio dos sistemas e treinamento do quadro de pessoal devera ocorrer no
local da prestagiio dos servigos.

15.1.3. O Atendimento do suporte técnico deverd obrigatoriamente ocorrer por telefone,
conexdo remota ou deslocamento dos técnicos da proponente ao local da prestagdo dos
servigos quando assim definido pela Contratante.
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15.1.4. Todas as aplicagdes devem ser desenvolvidos com Banco de Dados FREE (Bando de
Dados Gratuito).

15.1.5. As aplicagdes devem “rodar” ou ser desenvolvidos em na plataforma Web como
utilizagdo do sistema.

15.1.6. Todos os sistemas deverio rodar em plataforma Windows/Linux e 10S.

15.2. Os sistemas propostos deverdo ser desenvolvidos em linguagem visual (interface
grafica).
15.2.1. Protocolo TCP/IP - Protocolo de Controle de Transmissdo/Protocolo Internet. Modelo
cliente/servidor para multiusuarios. Banco de Dados Relacional.
15.2.2. Os sistemas deverdo ser modulares e trabalharem de forma independente uns dos
outros.
15.3. Os sistemas deverdo ser integrados, de modo que se alguma operagio realizada em um
sistema que acarrete em alguma instrugdo em outros elementos interaja de forma automatica.
15.4. Todos os sistemas devem ser acessados com uma senha por usuario, sendo
personalizadas para cada sistema em particular.
15.4.1. O cadastramento de usudrios deve estar vinculado a um grupo de usuério e 0
acesso/permissdo de cada grupo de usudrio deve ser definida por tarefa (telas e relatorios),
determinando a permissdo para inclusdo, alteragdo, exclusdo ou consulta. O menu deve ser
personalizado através de tela de parametrizagdo, diferenciado por sistema e estar organizado
por assunto. Suportar niimero de usudrios ilimitados.
15.4.2. As regras de administragio e seguranga do sistema tem por objetivo permitir o
gerenciamento dos médulos do sistema, a partir do responsavel pelo CPD, com possibilidade
de controle de usuérios, backup’s, diretério de atualizagio e dados cadastrais. Devendo
obrigatoriamente realizar as seguintes rotinas:
15.4.3. Possuir ferramenta para atualizagdo automatica dos sistemas instalados nas estagdes de
trabalho, com a previsdo de manter sempre atualizados os arquivos executaveis, as figuras e
os padrdes de exibi¢do para atender caracteristicas especificas dos sistemas.
15.4.4. As atualizagdes deverdo ocorrer sem a necessidade de intervengdo dos usudrios, por
controle automatizado de comparagdo com as versdes disponibilizadas no servidor de
aplicativos.
15.4.5. Atender toda a legislagdo pertinente as normas de direito publico; as instrugdes,
recomendagdes do Tribunal de Contas do Estado de Rio de Janeiro e ao Regimento Interno da
Céamara Municipal de Arraial do Cabo que estiverem em vigor, e, ainda, aquelas que vierem a
vigorar durante todo o periodo de execugdo contratual.
15.4.6. Atender as seguintes condigdes:

e Estar disponiveis durante 24 horas e sete dias por semana;

e Estar disponiveis para operagdo por nimero ilimitado de usuarios;

e Trabalhar com protocolo TCP/IP (Transmission Control Protocol/ Internet Protocol)
de Controle de Transmissdo/Protocolo Internet;

e Dispor de controles de acessos aos processos € as operagdes e permitir o
gerenciamento das permissoes de acesso dos usudrios;

e Ser multiusudrios, passiveis de operagdes por qualquer usuério autorizado através dos
terminais da Camara, locais ou remotos;
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o Possibilitar registros historicos dos acessos, caracterizando o usudrio, data, hora,
minuto e segundo, a rotina e o registro acessado;

e Possuir processos de atualizagfio da base de dados em tempo real;

e Possuir rotinas de impressio remota com possibilidade de o usuédrio final listar
relatorios na impressora que desejar da rede;

e Atuar de forma integrada.

16. DO PAGAMENTO

16.1. O valor da parcela mensal sera calculado a partir do valor final da proposta ofertada pelo
licitante vencedor, de acordo com o cronograma de desembolso financeiro.

16.2. O pagamento do valor sera feito, através de depdsito em conta corrente ou cheque
nominal a empresa, o que devera ocorrer em prazo ndo superior a 30 (trinta) dias a contar da
apresentagdo da respectiva fatura devidamente atestada pelo responsavel pelo recebimento do
produto/servigo.

16.3. Eventual erro nos valores constantes da nota fiscal/fatura sera comunicado a contratada,
ficando o pagamento sustado até a corregdo do erro.

16.4. O pagamento fica condicionado a que a contratada atenda todas as condigdes de
habilitag@io no que diz respeito & regularidade fiscal.

17. HOMOLOGACAO

17.1. Concluidas as fases anteriores, os autos serdo encaminhados para a Comissdo de
Licitagdo para homologagdo.

17.2. Homologada a licitagdo, o licitante vencedor sera convocado no prazo méaximo de 03
(trés) dias ap6s a comunicagio.

17.3. O contrato serd objeto de publicagdo no Didrio Oficial da Camara.
18. PENALIDADES

18.1. Em razio da sua inexecugdo total ou parcial do contrato, ou em razéo de danos que o
contratante causar ao 6rgio publico, depois de observada a defesa prévia na forma da lei, as
seguintes sangdes, conforme a gravidade da inexecucdo, sdo aplicdveis as seguintes
penalidades:

a) Adverténcia por escrito;
b) Multa de até 30% (Trinta Por Cento) do valor do contrato inexecutado;
¢) Suspengdo tempordria do direito de participar de licitagdo, por periodo ndo superior a

5 (cinco) anos;
g
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d) Declaragdo de idoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem 0s motivos determinados da punigdo ou até que seja promovida
a reabilitagdo, que serd concedido sempre que houver reparagdo total dos prejuizos
resultantes e, se o caso, apds o prazo da puni¢io aplicada em razdo do inciso anterior.

18.2. As punigdes das alineas b), c) e d) podem ser aplicadas cumulativamente, dependendo
da gravidade da inexecugdo.

18.3. O valor da multa aplicada poderé ser descontada da remuneracio ajustada.

18.4. Também e aplicavel a penalidade de Multa de 10% (dez por cento) do valor da proposta
vencedora ao licitante que:

a) Nio assinar o contrato quando convocado;

b) Comporta-se de modo indéneo;

¢) Cometer fraude fiscal;

d) Presente a sessdo publica, se recusar imotivadamente a assinar os documentos na
sessio de abertura dos envelopes, ou deixar o recinto antes de concluidas as atas.

18.5. Ao licitante que apresentar documentacdo falsa sera aplicada a multa de 20% (vinte por
cento) do valor da proposta vencedora.

19. DO FORO

19.1. E competente o foro da Comarca de Itaborai/RJ, para dirimir quaisquer litigios oriundos
da presente licitagdo.

Itaborai, 18 de fevereiro de 2013.

Januza %dﬁo Assad Santos

Presidente
Comissdo Permanente de Licitagdo

f
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1 - REQUISITOS TECNICOS DO BANCO DE DADOS E DOS SISTEMAS:

O banco de dados e os sistemas propostos deverdo possuir os seguintes requisitos técnicos,
devendo utilizar-se de:

QUANTO AO BANCO DE DADOS:

Banco de dados relacional, que permita acesso nativo (ndo poderd ser s6 padrio ODBC) a
partir de seus aplicativos, e que utilize linguagem para acesso aos dados no padrdo SQL, com
backup pelo proprio servidor do banco.

Possuir integridade transacional nas operagdes efctuadas sobre a base de dados.

Oferecer ao usudrio acesso de leitura as tabelas do banco de dados, permitindo que esse possa
utilizé-las para geragdo de suas proprias consultas e relatorios através de outras ferramentas.
Integridade referencial implementada no préprio banco de dados. Possibilidade de Log de
auditoria das operagdes efetuadas por usudrio (alteragdes, inclusdes, exclusdes e consulta).

QUANTO AOS SISTEMAS:

Possuir interface grafica de facil manuseio com apresentagio de menus pulldown e que os
itens do menu selecionado sejam apresentados na parte superior da tela numa grade para
facilitar o trabalho do usudrio; Linguagem compilada;

Relatérios com a possibilidade de parametrizagdo da impresséo do cabegalho personalizado
da Administragdo;

Possuir ferramenta de alteragdo de senha pelo usudrio sem interferéncia do CPD, dentro do
seu modulo especifico de trabalho;

Possibilidade de inclusdo de mais de um usuério administrador do sistema;

Possibilidade de bloguear a senha de um usudrio pelo administrador do sistema;

Possuir registro de operagdes no sistema por usudrio, por operagio, por palavra chave, com
possibilidade de impressdo de relatério por periodo;

Arquitetura cliente /servidor em duas camadas;

Ser multiusudrio para permitir que cada departamento/usudrio atualize ou consulte os
processos sob sua responsabilidade, podendo mais de um usudrio trabalhar, simultaneamente,
assegurando total integridade dos dados.

Nio poderdio apresentar limitagéio quanto ao nimero de usudrios simultineos;

Possibilidade da emissdo de relatérios com op¢do de campos para assinatura no final,
definidos pelo usudrio;

Possibilidade de geragdo de todos os relatérios em impressora ¢ em tela;

Sistemas desenvolvidos em ferramenta DELPHI e que mantenham os programas no banco de
dados,

facilitando a atualizago e controle de versdes dos sistemas;

2 - REGRAS DE PERMISSAO DE ACESSO EXIGIDAS PARA OS SISTEMAS
APLICATIVOS:

f
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Os sistemas devem ser acessado com uma senha por usuario, sendo personalizadas para cada
modulo em particular. O cadastramento de usudrios deve estar vinculado a um grupo de
usudrio e o acesso/permissdo de cada grupo de usuério deve ser definida por tarefa (Menus e
telas), determinando a permissdo para inclusdo, alteragdo, exclusido ou consulta. O menu deve
ser personalizado através de tela de parametrizagdo, diferenciado por sistema e estar

organizado por assunto. Suportar namero de usudrios ilimitados.

3 - REGRAS DE ADMINISTRACAO E SEGURANCA DOS SISTEMAS

As regras de administragdo e seguranca do sistema tém por objetivo permitir 0 gerenciamento
dos médulos do sistema, a partir do responséavel pelo CPD, com possibilidade de controle de
usuérios, backup’s, diretério de atualizagdo € dados cadastrais da entidade.

Devendo obrigatoriamente realizar as seguintes rotinas: Possuir ferramenta para atualizago
automatica dos sistemas instalados nas estagoes de trabalho, com a previsdo de manter sempre
atualizados os arquivos executdveis, as figuras e os padrdes de exibi¢do para atender
caracteristicas especificas dos sistemas. As atualizagdes deverfio ocorrer sem a necessidade de
intervengdo dos usudrios, por controle automatizado de comparagdo com as versdes
disponibilizadas no servidor de aplicativos.

4 - SISTEMA DE PATRIMONIO

Objetivo: controlar os diversos bens da prefeitura desde a sua aquisi¢do ou incorporagdo até a
sua baixa, mantendo um histérico de toda movimentagdo e gerando todos os relatorios
necessdrios para atender a Lei 8.666/93 e suas alteragdes juntamente com O TCE-RJ.

Permitir o cadastro da classificag@o de bens, sendo divididos em Bens Moveis, Imoveis,
Natureza Industrial, permitindo o Controle individual de cada Grupo de Bem, classificando-0s
por Plano Contabil conforme exigéncia sua existéncia.

Permitir o cadastro do motivo da desincorporagdo do bem.

Permitir o cadastro dos locais que possuem bens amarrando-0s com o responsével.

Emitir Termo de Responsabilidade trazendo o responsavel automaticamente do cadastro de
locais, codigo, descrigdo e valor do bem, podendo ser impresso individualmente ou grupo de
bem.

Tela para o langamento das incorporagdes permitindo langar {inico bem ou vérios, desde que
sejam de um mesmo grupo independente do local a incorporar, constando valor total para
conferéncia do langamento.

Permitir que seja anexada uma ou mais fotos de identificag@o a cada bem cadastrado.

Permitir que seja excluido um movimento, inserido erroneamente, permitindo retornar a
situagdo anterior, sem prejuizo aos demais movimentos efetuados, desde que tal
movimentagdo ndo tenha sido encaminhada ao TCE-RJ.

Permitir que seja alterada qualquer informagdo do cadastro de um bem;

Tela para Consulta de Bens através do periodo de aquisig@o/incorporagdo, faixa de bens,
fornecedor, nota fiscal, ordem de compra e empenho, sendo os campos filtro de refino da
pesquisa.

Tela para Consulta de Bens através do numero da nota fiscal, possibilitando filtrar por
periodo, fornecedor ¢ nota fiscal especifica.
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Conta Corrente do bem, permitindo filtrar um {inico bem ou uma faixa de bens, trazendo toda
a movimentagfio pertinente a cada bem.
Ficha do bem, trazendo todos os dados cadastrais, valor, data de aquisi¢do/incorporagdo, data
e valor do ultimo movimento realizado, permitindo filtrar por faixa de bens, permitindo a
impressdo de um tnico bem por pagina ou seqiiencial.
Termo de baixa, apresentando o Local onde o Bem se encontra os dados cadastrais do Bem, a
data e 0 Motivo de Baixa, a assinatura do responsavel pelo Patriménio, permitindo filtrar por
periodo de Baixa, trazendo as informagdes atualizadas até a data informada.
Termo de transferéncia, apresentando o Local anterior e o Local de transferéncia do bem, a
descrigdo e o valor de cada bem, a assinatura dos responsdveis por cada Local, permitindo
filtrar por periodo de transferéncia, trazendo as informagdes atualizadas até a data informada.
Relatério de Inventério, permitindo filtrar os bens com e sem foto, possibilitando a impressdo
do relatério com data de emissdo anterior a data atual, carregando 0s movimentos atualizados
0 até a data informada.

Relatério de dados para langamento contabil, permitindo a impressdo por Plano Contabil
(TCE-RJ), possibilitando a selegdo de grupo de bens, impressdo do relatério por periodo com
movimentos atualizados ate a data informada.

‘ Etiquetas com identificagio do bem, apresentando o codigo e descrigdo do bem, local onde
estd alocado, nimero da nota fiscal de aquisi¢do e valor atual do bem.
Termo de envio de bem para manutengdo, a partir do periodo de movimento e fornecedor,
permitindo escolher tnico bem ou vérios, trazendo no relatério o Local do bem a ser retirado,
motivo da manutengdo, responsavel pelo bem, dados da empresa que fara a manutengdo,
sendo as informagdes atualizadas até o periodo informado.
Termo de devolugdo de bem em manutengdo, a partir do periodo de movimento e fornecedor,
permitindo escolher tnico bem ou varios, trazendo no relatério o Local para o qual o bem
devera ser devolvido, responsavel pelo bem, dados da empresa responséavel pela efetivagdo da
manutencdo, sendo as informagdes atualizadas até o periodo informado.
Etiquetas com codigo de barras, apresentando o codigo e descrigdo do bem, codigo de barras
correspondente a0 mesmo.

- 5 - ORCAMENTO PUBLICO
Proporciona ao planejador a elaboragéo do orgamento-programa de forma agil, facil e de
acordo com a legislagdo vigente.

Cadastro:

Cadastro da Entidade conforme contrato e com possibilidade de utilizar o Brasdo nas
emissdes de relatorios;

Cadastro do exercicio a ser elaborado o Orgamento com opgdo de modelo de despesa e receita
a ser utilizado e de consolidagdo de relatérios nas entidades;

Cadastro da versdo do Or¢amento com opgdo de selegdo da situagdo da mesma;

Parametros da Receita: Cadastra os codigos das receitas com campo para nivel sintético, pelo
qual na propria tela pode ser executada a conferéncia de niveis;

Pardmetros da Despesa: Os codigos sdo cadastrados separadamente por Orgdo, Unidade
Orgamentaria, Fungdo, Sub-Fungdo, Programa (possui campo para Objetivo ¢ Publico alvo,
Indicadores), Projeto/Atividade e Natureza da Despesa;

Possui cadastro do Identificador da Fonte, Grupos de Fonte e Fontes de Recursos conforme
exigéncias do STN;
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E possivel cadastrar os Indicadores e Macro Objetivos para 0 PPA;
‘ Possui campo para cadastro de Legislagdo, Fonte TCE e Fundos Especiais;
Possui registro de senha para liberagdo do més corrente;
O sistema possui ferramenta de auto-ajuda em todas as telas, o *help’ pressionando a tecla F1.

Plano Plurianual:
! Elaboragiio dos langamentos com versdo original ou versdo alterada (gerada pelo sistema),

separando as despesas pelos anos correspondentes ao PPA;

Importa os indices e Formulas do PPA;

Elaboragdio dos langamentos do Plano Plurianual da Receita, ja aplicando o célculo das
formulas para gerar os valores, e também aplica a proje¢dio para os proximos exercicios;
Importa PPA alterado da receita;

Possui opgdo de geragdo da versdo do PPA para 0 ano corrente.

Lei de Diretrizes Or¢amentérias
Elaboragio e projegdo da Receita, separando o que ¢ Receita Arrecadada (Receita Mensal),

Orgada (PPA) e prevista (PPA);
Elaboragdo e proje¢do da Despesa, separando o que € Despesa Executada (Despesa Mensal),
Orgada (PPA), e prevista (PPA);
Elaboragiio e projegdo da Divida Publica, com opgdo de importar dados do Orgamento e
digitar Receita de Privatizagdes e Passivos Reconhecidos;
Evolugdio do Patriménio, apontando o Patriménio Liquido, Capital, Reservas ¢ Resultado
Acumulado;
Alienagiio de Ativos, separa das receitas realizadas por exercicio e despesas Liquidadas;
Cadastro de Renuncia Receita;
Cadastro da Expansdo da Despesa;
Cadastro dos Riscos Fiscais;
Cadastro das Vari4veis, com previsdo e projegdo do PIB, taxa de juros, cdmbio, Inflagdo
média;
Possui o cadastro da Lei, com os campos disponiveis para preenchimento da entidade;

0 Cadastro de Metas Previdéncias por Receitas e Despesas Previdencidrias com campo para as
Intra-Orgametérias, e saldo das disponibilidades financeiras do RPPS;
Cadastro da Proje¢do Atuarial para 35 anos.

Lei Orcamentaria Anual:
Geragio da proposta orgamentdria para o exercicio financeiro seguinte com base na utilizagdo
do orgamento do exercicio em execugio ¢ anteriores, permitindo a atualizacdo do contetdo €
da estrutura da proposta gerada e a distribuigdo do orgamento por secretaria conforme as
‘ Instrugdes Técnicas do Tribunal de Contas do Estado do Parana (TCE-PR) e da Secretaria do
i Tesouro Nacional (STN);
Possibilita a montagem do Or¢amento de forma automaética;
| Possibilita a elaboragiio do Orgamento Consolidado do Municipio e das Unidades Gestoras
\ Descentralizadas;
Possui dispositivo de Aprovagio do Orgamento, indicando sua liberagdo para execugfo;
Permiti a alteragdo dos valores do Orgamento, ndo havendo necessidade de estorno enquanto
o mesmo ndo estiver aprovado;
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Possibilita o bloqueio das movimentagdes de previsdo de receita e fixagdo de despesa apds a
aprovagdo do Orgamento;

Permiti atualizagdo dos valores da proposta or¢amentdria, no todo ou apenas em parte dela,
por meio da aplicagéo de percentuais ou indices aprovados em lei;

Possui Tabela explicativa da receita ¢ despesa;

Cadastro de Interferéncia Financeira;

Emissdo de relatério da proposta orgamentdria municipal consolidada;

Emissdo de todos os anexos do Orgamento, global e por 6rgdo, fundo ou entidade da
administracfio direta, autarquia, fundagéo ou empresa estatal dependente.

Utilitarios:

Possui total integragdo com o Sistema de Contabilidade;

Possibilita de forma automatica a importagao dos Pardmetros de Lei, Pardmetros da Receita e
& Despesa de acordo com o exercicio anterior;

Permite importagfio automdtica do Orgamento da Receita e da Despesa de forma automatica

de acordo com o exercicio anterior, com opgdo de importar com 0s mesmo valores ou com

valores zerados;

Possibilita efetuar conferéncia da Receita e da Despesa;

Permite aplicar percentual em cima do Orgamento;

Possibilita importagdo e exportagdo do Orgamento através de arquivos textos.

Relatérios:

Permite a emissdo de relatorios de qualquer periodo do exercicio;

Permite a emissdo de todos os anexos previstos na Lei 4.320/64 ¢ suas possiveis alteragdes;

Permite acompanhando através de demonstrativos do orcamento analitico, do quadro de

detalhamento da despesa, das cotas trimestrais, tabela explicativa da receita e da despesa,

demonstrativos de obras e servigos comparativos por fonte de recurso;

Possui demonstrativos de toda parte cadastrais do sistema, de pardmetros da Receita € da

Despesa e Fonte de Recursos;

Possibilita a visualizagdo do Orgamento através de graficos, possibilitando a geragéo por nivel
0 de receita, de despesa por 6rgfo, por programa € por natureza da despesa;

Demonstrativos do PPA, conferencia da receita e da despesa, programas finalisticos, resumo

das agdes por fungdo e sub-fungdo, classificagdo dos programas por Macro Objetivos, receitas

realizadas e estimadas, receita corrente liquida, resultado fiscais projetados, recursos previstos

para educagdio, saide e fundeb, demonstrativo para audiéncia publica;

Demonstrativos da LDO, metas fiscais, avaliagdo do cumprimento das metas fiscais,

comparativos, evolugdo patriménio liquido, receitas e despesas RPPS, rentincia de receita,

margem de expansdo.

6 — CONTABILIDADE PUBLICA

O sistema de contabilidade tem como objetivo registrar todos 0s atos € fatos inerentes a
Gestéio Publica Financeira, proporcionando informagdes confidveis e atualizadas, conforme
determina a Lei 4.320/64 e suas alteragdes, permitindo, inclusive a integragdo com 0s demais
sistemas da Administragdo Publica, otimizando as tarefas diarias dos 6rgdos envolvidos, com
maior seguranga e transparéncia.

#
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Cadastro:

Demonstrativos da LDO, metas fiscais, avaliagio do cumprimento das metas fiscais,
comparativos, evolugdo patriménio liquido, receitas e despesas RPPS, rentncia de receita,
margem de expansao;

Cadastro da entidade de acordo com o contrato, com opgdo de Brasdo na emissdo de
relatérios;

Cadastro do exercicio em uso com opgdo de escolha do modelo do Plano de Contas, modelo
da Receita e da Despesa, permite apontar o percentual do limite de Créditos Adicionais, €
possivel fechar os meses que ja foram enviados para o Tribunal de Contas, possibilita aplicar
o percentual da Corregéo Orcamentaria, opgio de consolidagdo de relatorios com as demais
entidades cadastradas;

Possibilita controle de acesso aos programas, onde pode ser selecionado quais telas
determinado usudrio poderé ter acesso e qual o nivel de permissdo, inclusdo e/ou excluséo,
alteraciio de dados;

Cadastro de histéricos padrdes;

Cadastro de Origens de Recursos, Banco, Grupo e itens da Despesa;

Cadastro de credor com possibilidade de apontar sua situagio, campos para documentagdo,
permite apontas as contas débitos para emissio de notas extra-orgamentdrias, campo para
registro das certiddes negativas de FGTS e INSS;

Cadastro de cargos para assinaturas nos relatorios;

Cadastro de Fonte TCE e fonte de Recurso;

Cadastro e configuragio de modelo de impresséo;

Cadastros de Plano de contas Contabil, pelo qual permite acompanhamento da movimentagdo
das contas, possibilita emissdo de razdo contabil, demonstra saldo anual, mensal e diério;
Cadastros de Plano da Despesa, aponta o valor orgado em caso de Despesa prevista no
Orgamento, possui complemento de vinculagdo da conta ao seu tipo, permite verificagdo de
saldos de movimentagdo no periodo desejado;

Cadastros de Plano da Receita, aponta o valor orgado em caso de Receita prevista no
Orgamento, possui complemento de vinculagdo da conta ao seu tipo, permite cadastro das
fontes TCE com seus respectivos percentuais;

Cadastros das contas de Retengdes;

Cadastro e configuragio de Integragdo Patrimonial;

Cadastro de desdobramentos da despesa e sub-desdobramentos;

Possui cadastros de tipo de vinculo, de gasto com pessoal, tipos de especificagdes, itens
fisicos financeiros area de atuagdo e tipo de documentos fiscais;

Permite a formatagio dos formularios das de Nota de Empenho, Anulagio de Empenho,
Liquidagéio, Estorno de Liquidagdo e Ordem de Pagamento, Sub Empenho, Despesa Extra,
quaisquer outros documentos contdbeis que a entidade necessitar;

Permite o inicio de novo periodo (més ou ano), mesmo sem ter havido o fechamento contabil
do periodo anterior, com atualizagdo de saldos e manutengdo da consisténcia dos dados;
Possui registro de senha para liberagio do més corrente;

O sistema possui ferramenta de auto-ajuda em todas as telas, o ‘help’ pressionando a tecla F1.

Consisténcias que o sistema realiza:

Verifica a Ordem Cronolégica, dos empenhos, Liquidagdes e Pagamentos de empenhos;
Verifica a ordem segiiencial de Empenhos, Liquidagdes e Pagamentos Faltando (numeragéo
saltada);

#
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Verifica se os planos de contas da Receita e despesa estio de acordo com 0 padréo do tribunal
de contas;

Verifica se todas as liquidagdes de empenhos e restos estdio com os documentos fiscais
informados;

Verifica a validades dos CPF E CNPJ;

Verifica no pagamento a conta corrente do favorecido;

Verifica a competéncias maiores que a data do empenho.

| Orcamentério:
! Contabilizagdo utilizando o conceito de eventos associados a roteiros contdbeis e partidas
dobradas;
Possibilita o langamento das Retengdes na Emisséo do Empenho, na Liquidagio ou na Ordem
de Pagamento, conforme parametrizagdo;
ﬂ Possibilita a apropriagdo das Retengdes da Liquidagdo ou no Pagamento do Empenho,
conforme parametrizagdo;
Possibilita a Incorporagdo Patrimonial na Emissdo do Empenho ou Liquidagéo;
Possibilita os Langamentos por Evento Contabil;
Possui integragdo com os sistemas de Orgamento, Licitagdes, Patrimdnio, Compras e
Materiais e Sistema de Protocolo;
‘ Possui integragio com os sistemas de Folha de Pagamento e Tributario da Prefeitura através
de arquivos TXT ou em rede, de acordo com 0 LAY-OUT fornecidos pela Prefeitura;
Possibilita o controle dos Empenhos de Recursos Antecipados (Adiantamentos, Subvengdes,
Auxilios e Contribuigdes);
Possibilita consulta em tela da movimentagdo das contas receita, despesa e plano de contas,
em qualquer perfodo do exercicio possibilitando também a impressdo da mesma;
Controle de toda execugdio orgamentaria, possibilitando acompanhamentos operacionais e
gerenciais;
Possui a integragdo dos sistemas orgamentario, financeiro, patrimonial e de compensagao;
Possibilita a listagem dos nomes e cargos para assinatura ao final dos relatorios;

‘ Permite a abertura de créditos adicionais, devendo haver recurso no sistema para exigir que o
usudrio informe a legislagfio que autoriza a operagdo, com op¢do de impressio do referido
decreto no lay-out que a prefeitura desejar;

Bloqueio e desbloqueio de dotagdes;
Transferéncia automética para o exercicio seguinte de saldos de balango no encerramento do
exercicio;
| Registro das estimativas de receita e de despesa para cada més do ano;
' Na realizagdio da receita o sistema controla automaticamente os percentuais de destinag@o dos
| recursos vinculados, calcula e langa automaticamente o valor das receitas redutoras;
| Permite o controle das receitas através da programagao financeira;
Permite movimentagdo das cotas financeiras e trimestrais.

Extra-Orcamentério:
Controle total das despesas extra-orgamentarias, emitidas, pagas e apagar, por fornecedor ¢

por contas de despesas extras, inclusive com emissdes de notas de despesas extras pra se
comprovar 0 pagamento das mesmas;
Cadastro de contratos e contratos de divida com campo de validade de FGTS, INSS e SFE;
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Cadastro de prestagio de adiantamentos;

Cadastro de interferéncia financeira, subvengdes sociais e obras;

Controle de emissdo de diarias e a sua devida destinagdo, conforme solicitagdo do tribunal de
Contas do Estado do Rio de Janeiro;

Controle de convénio efetuado com entidades financeiras;

Restos a Pagar:
Efetua cancelamento de retos a pagar tanto pela receita, bem como pelas variagdes

patrimoniais;

Inscri¢io automatica de restos a pagar de empenhos que apresentarem saldo ao final do
exercicio;

Possibilita inclusio de empenhos de restos a pagar manualmente;

Possibilita consulta de documentos fiscais de empenhos de restos a pagar.

N Com o sistema de Compras, importando e exportando dados;

i Com o sistema de Orgamento, importando Despesa, Receita e Cota Trimestral;
Exporta os langamentos realizados na contabilidade em arquivo texto;
Importa os langamentos realizados na contabilidade de outra entidade através de arquivo
texto;
Com o sistema de Folha exportando dados, importando empenhos para contabilizagdo
automatica, gerando notas de empenhos, liquidagdo, notas extras;
Possui tabela de Log do Sistema, onde ficam registradas todas as movimentagdes realizadas
pelo usudrio;
Importa dados e gera arquivo referente ao Manad, exigido pela Receita Federal;
Possibilita a Importagdo e Exportagio de movimentos contabeis de Unidades Gestoras
Descentralizadas:
- Importagiio dos Empenhos, Anulagdes, Liquidagdes, Estornos de liquidagdes, pagamentos e
Estornos de Pagamento;
- Importagdes dos atos ¢ decretos orgamentarios;

0 - Importagfo dos das movimentagdes bancarias ¢ respectivas conciliagdes;

- Importagdo de documentos Fiscais das respectivas liquidagdes

‘ - Importagdes das didrias
- Importagdes das Liquidagdes, estorno de liquidagdes, pagamentos e estornos de pagamentos
de restos a pagar.

| Relatérios:
Possuir demonstrativos de toda parte cadastrais do sistema, listagem de bancos, de fontes de
recursos e fontes TCE, gasto com pessoal, origens de recursos, contas bancdrias, listagem de
nad, de lei e decretos, relatério do log de usuarios, desdobramentos da despesa;
\ Possuir demonstrativos de execugdo orgamentaria com filtros personalizados, por Credores,
| Empenhos, Didrio, Razio e inconsisténcia;
Possuir demonstrativos de Execucgdo extra-orgamentdria com filtros personalizados, de
Despesa Extra e Restos a Pagar;
Possibilita através de demonstrativos gerenciais o acompanhamento de todo o processo
contébil realizado no sistema, de despesa, receita, financeiro, da educagdo ¢ saude;

f
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Permiti a emissdo de todos os anexos previstos na Lei 4.320/64, pela Lei 9.755/98, ¢ da Lei de
| Responsabilidade Fiscal - LC 101/00;
Gera relatério de Contas Publicas.

7 - TESOURARIA

Informatiza os processos que envolvem as operagdes financeiras da tesouraria do municipio,

controlando as seguintes atividades: Recebimentos, Pagamentos, Movimentagao Bancéria,
| Emissio de Cheques, Emissio de Borderd de Pagamentos, Conciliagdo Bancéria e Elaboragao

de Demonstrativos Financeiros.

Cadastro:
Possui as mesmas telas de cadastro do sistema de contabilidade: Entidade, Exercicio, Credor,
| Banco, Plano de Contas, Historicos, grupos de relatorios;
(- Cadastro de Contas Bancarias;
! Cadastro de impressora;
‘ Configuragdo de modelo de impressio;
Configuragdio automética de cheque;
Possui registro de senha para liberagdo do més corrente;
Possui tabela de Log do Sistema, onde ficam registradas todas as movimentagdes realizadas
pelo usudrio;
O sistema possui ferramenta de auto-ajuda em todas as telas, o ‘help’ pressionando a tecla F1.

; Movimentacdo:

| Possui tabela de Log do Sistema, onde ficam registradas todas as movimentagdes realizadas

pelo usudrio;

Totalmente integrado com o Sistema de Contabilidade Publica;

| Possui controle de abertura e fechamento do caixa por dia;

Controla os saldos das contas bancdrias, com a emissio de cheque ou borderé para
pagamentos dos credores;

‘ Possui uma tnica opgio pra efetuar pagamentos de empenho orgamentdrios, restos a pagar €
despesas extras, podendo informar o numero do cheque, borderd, debito automdtico e outros
tipos de documentos de pagamentos;

Imprime os cheques e respectivas copias, informando o Banco e intervalo de cheques;
Configura 0 modelo de cheque, oportunizando a flexibilidade para imprimir qualquer
tabulagdo de formulério de cheque de qualquer banco;

Parametrizagdo da Emissdo de Cheque, Cheque de Transferéncia Bancaria e Borderd de
Pagamentos;

Controle da numeragio dos cheques através de processo automatico ou ndo automatico;

| Concilia os saldos das contas bancarias, emitindo relatério de Conciliagdo Bancdria de todas

as contas dos bancos. Permiti conciliar automaticamente toda a movimentagdo de conta banco
de um determinado periodo;

Possibilidade de inclusdo ou estorno dos langamentos a qualquer periodo, deixando,
automaticamente, os saldos das contas atualizados;

Permite geragdo do Borderd em meio magnético: Permitir a criagdo de arquivos de dados para
envio de Borderd aos bancos, conforme layout de cada instituigdo bancéria;

Consultar em tela a movimentagio das contas de qualquer periodo do exercicio;
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Possibilita a impressdo de cheque avulso, em méquinas proprias de impressdo de cheque.
Exemplo de méaquinas: Check Pronto, NCR 2012, outras;

Possuir calendario de feriados, evitando que o usuério faga langamentos em datas indevidas;
Possibilidade de escolha de langar movimentacio financeira e realizacio da receita pela
Tesouraria, onde na realizagdo da receita o sistema controla automaticamente os percentuais
de destinagio dos recursos vinculados, calcula e langa automaticamente o valor das receitas
redutoras.

Relatorios:
Possui demonstrativos de execugdo orgamentaria com filtros personalizados, por Credores,
Empenhos, Didrio, Razdo e inconsisténcia;
Possui demonstrativos de Execugdo extra-orgamentaria com filtros personalizados, de
Despesa Extra e Restos a Pagar;

‘ Possui demonstrativos de movimento de caixa, como boletim de caixa, cheques, integragao
com a tributagdo, langamentos contabeis, razio da tesouraria, saldos e transferéncias
bancarias.

LEI RESPONSABILIDADE FISCAL

Sistema que por ser integrado com a contabilidade e tesouraria, possibilita emissdo dos
anexos da LC 101/00, facilitando o trabalho do usudrio e permitindo acompanhamento dos
resultados conforme exige a Lei.

\ Cadastro:
Possui as mesmas telas de cadastro do sistema de contabilidade: Entidade, Exercicio;
Cadastro da receita corrente liquida, onde para o Estado do Parana ¢ efetuada de forma
automética, na hora de gerar os relatérios;
Cadastro da dedugiio da receita, onde para o Estado do Parana ¢ efetuada de forma
automatica, na hora de gerar os relatdrios;
Cadastro de gasto com pessoal, onde para o Estado do Parana ¢ efetuada de forma automatica,
0 pelo qual busca dos empenhos langados na despesa 3.1.00.00.00.00 — Pessoal e Encargos
Sociais;
Cadastro de configuragdes, possibita apontar conta de repasse para RPPS e contas de saldo
financeiro Fundeb;

Relatorios:
Portaria N°. 574:
- Anexo 01 — Demonstrativo da Despesa com Pessoal;
- Anexo 02 — Demonstrativo da Divida Consolidada;
- Anexo 03 — Demonstrativo das Garantias e Contra Garantias de Valores;
- Anexo 04 — Demonstrativo das Operagdes de Créditos;
- Anexo 05 — Demonstrativo das Disponibilidades de Caixa;
‘ - Anexo 06 — Demonstrativo de Restos a Pagar;
- Anexo 07 — Demonstrativo dos Limites.

Portaria N°. 575:
- Balango Orgamentério;
- Demonstrativo da Execugéio da Despesa por fungdo/subFungio;
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- Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;

- Demonstrativo do Resultado Nominal;

- Demonstrativo do Resultado Primério; 3

- Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgéo;

- Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutengdo e Desenvolvimento do Ensino;

- Demonstrativo das Receitas de Operagdes de Crédito e Despesas de Capital;

- Demonstrativo da Receita de Alienagdo de Ativos e Aplicagdo de Recursos;

- Demonstrativo das Receitas de Impostos e das Despesas Proprias com Sadde;

- Demonstrativo das Despesas de Caréter Continuado Derivadas das Parcerias Publicas e
Privadas Contratadas.

ATENDIMENTO AO TRIBUNAL DE CONTAS
Sistema que faz a importagdo dos dados de movimentagdes realizadas no Sistemas de
Orgamento, Contabilidade, Tesouraria, LRF e Tributagio, pelo qual ¢ feita uma inconsisténcia

de dados apontando os possiveis erros para corre¢dio, para assim gerar 0$ arquivos para os
Tribunais de Contas.

Cadastro:

Possui as mesmas telas de cadastro do Sistema de Contabilidade: Entidade, Exercicio, Fonte
de Recurso e Fonte TCE;

Cadastro de Pardmetros da Despesa e da Receita;

Cadastro de Despesa e de Receita;

Cadastro de Convénio Auxilios e Programas;

Cadastro de saldo anterior de Fonte de Recurso;

Cadastro dos cédigos do IBGE;

Cadastro da Lei Or¢amentaria.

2. Movimentagéo:

Atos Orgamentarios;

Empenhos;

Liquidagdo;

Pagamentos;

Realizagfio Receita;

Realizavel/Divida Flutuante;

Contas bancdrias;

Repasse Convénios, Auxilios e seus estornos;
Aplicagdio Convénios, Auxilios;

Interferéncia Financeira;

Movimentagio contébil;

Liquidagdes de restos a pagar;

Altera Movimento Depésito e Didrio Arrecadagdo;
Receita Fonte;

Terceirizagio Mio de Obra;

Receita corrente liquida;

Despesa com pessoal;
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Ocorréncias Tributos do Exercicio e em Divida Ativa;

Saldo inscrigdo Divida Ativa;

Edital Contribuigdo de Melhorias;

Importagéo do didrio da tributagdo para posterior conferéncia, tratamento e geragdo;
Importagdo do Rol de Contribuintes em divida ativa.

‘ 3. Importagdo:
| Langamentos do Sistema de Contabilidade e Tesouraria;
Diario de arrecadagdo;
Gastos com Pessoal;
LRF Ocorréncias Tributos do Exercicio;
LRF Ocorréncias de Divida Ativa;
Inscri¢io de Saldos de Divida Ativa;
[ Edital Contribuigio de Melhorias;
Inscrigdo de Contribuigio de Melhorias.

4. Geragdo:
Geragiio dos arquivos em formato de texto para importagdo no sistema do Tribunal de Contas

do Parané: parte cadastral, toda parte de execugdo orcamentaria, LRF e dados importados do
Sistema de Tributagdo.

5. Relatorios:

Demonstrativos cadastrais de parametros da Despesa, Receita e de Bancos;

Demonstrativos de movimentagio: empenhos emitidos e por tipo de licitagdo, restos a pagar,
liquidagdo, pagamentos, realizagio de receita, divida flutuante, realizavel e contas bancérias.

8 - CONTROLE DE ESTOQUE (ALMOXARIFADO)
Possibilitar o controle de toda movimentagio de entrada, saida, devolugdo, prazo de validade
e transferéncia de materiais no estoque;

0 Possuir integragdo com o sistema de compras, licitagéio e contratos gerando automaticamente
a entrada no estoque a partir de uma autorizagdo de fornecimento;
Propiciar o registro de entrega de materiais adquiridos (liquidagdo);
Propiciar o controle de entrega parcelada, informando saldos e data de entrega prevista;
Possibilitar gerenciar a necessidade de reposigdo de materiais;
Possibilitar a classificagdo dos materiais conforme niveis de classificagdo definidas pelo
municipio (Consumo / Permanente/ Perecivel/ etc);
Permitir o registro de abertura e do fechamento de inventério, bloqueando movimentagdes
durante a sua realizagéo;
Possibilitar o controle de pendéncias de pedidos e fornecimento de materiais;
Permitir controlar o limite minimo e de reposigdo de saldo fisico em estoque;
Permitir gerenciar os saldos fisico e financeiro dos estoques;
Permitir gerenciar os ajustes fisicos e financeiros dos estoques, ocorridos do inventario;
Possibilitar a emissdo de relatério de balancete do estoque mostrando os movimentos de
entradas, saidas e saldo atual por periodo;
Possibilitar a emissio de relatorio da ficha de controle de estoque, mostrando as
movimentagdes por material e periodo com saldo anterior ao periodo (analitico/sintético);
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Possibilitar a emissdo de relatorios de entradas e saidas de materiais por produto, nota fiscal,

centro de custo;

Emitir relatérios (Diério e Mensal) de Entradas, Saidas, Pedido de Material, Transferéncias,

Saldo Implantado, Balancetes, Produtos, Valores em Almoxarifado, Ficha de Produtos,

Gréficos Diversos, Gastos por Setor, Gastos por Secretaria, Saldo de Produtos, etc;

Possibilitar o planejamento de saida de produtos através do controle de data de validade e de

entrada;

Permitir consumo por produto, saldo destes em estoque;

Codificagdio na entrada da mercadoria através de codigo de barras automatico emitido pelo

Sistema,

Possibilitar que o processo de requisi¢io de material possa ser feito on line pelo proprio

sistema, dessa forma efetuando a integragdo com 0s setores solicitantes ao almoxarifado;

Conter o recurso de “gerador de relatério” que permite ao usudrio emitir relatério com
g“' conteudo, “lay-out” e ordens selecionaveis;

Conter recursos para consultar informagdes sobre fornecedores, dentre eles: data da primeira e

ultima aquisigdo, valor total de aquisigdes, etc;

Controle de acesso & informagdes de depdsito por unidade funcional;

Fazer a logistica de armazenamento dos produtos nos almoxarifados;

Emissdo da guia de conferéncia cega para o recebimento de materiais;

Permitir parametrizagdo para emissdo de relatorios gerenciais que mostrem quantidade de

meses que a entidade tem a disposigao todos 0s materiais;

9 - PORTAL DA TRANSPARENCIA
Possibilitar 0 SINCRONISMO das informagdes contabeis, licitatorias e de Departamento
Pessoal da entidade, sem a intervengao que qualquer usuério para alimentar as informagdes do
mesmo.
Ser totalmente WEB, ndo sendo exigido nenhuma outro aplicagdo para a execugio do mesmo
em qualquer computador de qualquer sistema operacional no mercado.
Ser desenvolvido na plataforma JAVA de qualquer versdo.

‘ Possuir informagdes analiticas e sintéticas da contabilidade.
Possuir geragio de graficos personalizados.
Controle de informagdes por exercicio.

10 - CONTROLE DE PROCESSOS OU PROTOCOLO

O Médulo de Protocolo e Controle de Processos, deve possibilitar o registro de qualquer tipo
de documento, com registro do seu recebimento e tramitagdes, até seu encerramento,
fornecendo informagdes rapidas e confidveis;

Permitir a parametrizagdo da seqiiéncia da numeragfio dos processos podendo ser por ano ¢
espécie;

Possibilitar o controle do historico dos processos em toda a sua vida util;

Possibilitar o acesso ao processo através de c6digo, nome do requerente, CPF / CNPJ;
Propiciar ajuste na tramitagao;

Permitir registrar os parcceres sobre 0 processo histérico de cada trdmite sem limite de
tamanho de parecer;

Manter e mostrar o registro de funciondrio / data de todo cadastramento ou alterago dos
processos em tramite;
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Possibilitar que cada departamento registre ou consulte 0s processos sob sua responsabilidade;
Permitir controlar toda tramitagio dos processos dentro da instituigdo, entre usudrios e
departamentos que pOSSuam acesso aos programas;

Possibilitar controlar a juntada de processos por apensagio / anexagao;

Abertura e Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento, etc;

Possibilitar o envio e recebimento on-line dos processos com controle de senha / usudrio;
Possibilitar consulta do andamento do processo via web, com validagdo de senha gerada,
automaticamente, no momento da protocolizagdo do processo e impressa no comprovante de
protocolo;

Possibilitar consultas diversas por n° de processo, por requerente, por setor / depto / secretaria,
por assunto;

Permitir a impressdo de etiqueta de protocolizagdo do documento;

Emitir relatorios controlando os documentos que estio em andamento, parados ou arquivados;
Permitir a formatagdo de diversos Termos como: Termo de Apensagdo, de Anexagdo, de
Abertura ¢ Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento, etc;

Emisséio de relatério de processos por tempo de atraso na tramitagdo;

Emissio de relatorio resumido do nimero de processos abertos, fechados e em tramitagéo
para cada setor.

10 - FOLHA DE PAGAMENTO E RECURSOS HUMANOS

Gerais

Possibilitar o cadastro de pessoas separado do cadastro dos contratos;

Limitar a acesso dos usudrios:

- Para visualizagdo;

- Consultas;

- Alteragdo;

- Excluséo

- Contra senha nos processos criticos definidos pelo responsavel

Permitir a criagdo de relatorios especificos da entidade através de gerador de relatorios;
Permitir alteragdes nos relatorios existentes, através de gerador de relatorios;

Gravar historico dos cadastros definidos pelo usudrio;

Gerar o arquivo de importagdo do SEFIP ;

Gerar o arquivo de importagdo do CAGED;

Gerar o arquivo de importagdo da DIRF;

Aplicar automaticamente o redutor salarial aos servidores com salério maior que o definido
pela entidade;

Gerar automaticamente o complemento do saldrio aos servidores com saldrio menor que o
definido pela entidade;

Consulta do movimento financeiro(ficha financeira) por periodo, por servidor e por tipo de
folha calculada;

Possuir tecla de atalho para abertura de cadastro em qualquer local do sistema;

Possuir um menu dos cadastros favoritos;

Gerar relatério de inconsisténcias durante o clculo da folha de pagamento.

Cadastro de Funcionario

Permitir as alteragdes através de movimentagdes predeterminadas;

Validar o nimero do PIS/PASEP;
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Mostrar as movimentagdes, dependentes, pensionistas de pensdo alimenticia;

Possibilitar o cadastro de novo contrato através de movimentagao;

Gravar o historico das alteragdes dos campos sem movimentagio predefinidas, com data e
hora da alteragdo;

Permitir a visualizagdo do historico identificando o campo alterado.

Cadastro de Dependentes
Possibilitar o cadastro de pelo menos os seguintes campos: Nome, data de nascimento,

niimero de documento, sexo, deficiéncia fisica, cursando superior;
Mudar automaticamente a situagio do dependente, no caso de deixar de ser dependente para
Salario familia e IRRF.

Cargos

Controlar todas as movimentagdes (cria vaga,altera carga hordria, extingue vaga, efc)
guardando o histérico das movimentagdes, inclusive relacionando o ato legal;

Controlar o niimero de vagas ocupadas e livres;

Permitir o cadastro das atribuigdes do Cargo/Especialidade;

Permitir a configuragdo dos cargos obedecendo o vinculo do servidor(efetivo, tempordrio,
comissdo,etc);

Mostrar a faixa salarial inicial e final.

Funcdo Gratificada

Possibilitar o cadastro das fungdes gratificadas;
Permitir a nomeagio dos servidores efetivos ;
Possibilitar o célculo automético.

Consignados

Permitir o cadastramento de credores de consignados, pelo menos os seguintes tipos:
- Empréstimos

- Plano de satde

- Auxilio Alimentagdo

- Vale transporte

- Seguro de vida

- Associagio

- Sindicato

Permitir a configuragio dos pardmetros dos consignados, prevendo faixas por idade, saldrio,
conforme o tipo do consignado;

Permitir o célculo automatico dos consignados conforme pardmetros;

Vincular os credores aos credores da contabilidade para integragdo automatica.

Lotacdes
Permitir a criagdo do modelo da lotagdo conforme o modelo da entidade;
Controlar as mudangas pelo exercicio.

Comissdes de Trabalho\Inquérito
Permitir a criagdo de comissdes diversas(inquérito, cipa e outras);

f
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Possibilitar a previsio de pagamento de gratificagdo aos servidores nomeados na comissio.

Exportagdo e Importagdo de Arquivos
Permitir a criagdo conforme layout especifico pelos usudrios do sistema;
Possibilitar o agrupamento de vérios arquivos para importagdo ou exportagdo de uma 86 vez.

Cadastro de Atos

Possibilitar o cadastro dos Atos Legais emitidos;

Permitir o relacionamento da fundamentagdo legal dos atos emitidos;
Agrupar um ou varios servidores ao mesmo ato legal.

Concessdo de Didria

Permitir atrelar o ato legal da concessdo da didria;

Possibilitar o cadastramento da diria contendo ao menos o destino, objetivo e valor da didria;
Verificar, no caso dos servidores vinculado ao INSS, se as didrias concedidas no més ja
ultrapassam o percentual estipulado para a contribuigdo previdencidria.

Céalculo da Folha de Pagamento
Possibilitar a abertura de varias folhas na mesma competéncia;

Controlar a seqiiéncia das vérias folhas calculadas;

Permitir o cdlculo de todos os vinculos empregaticios, prevendo descontos previdéncias para
fundos de previdéncias diferentes;

Fazer os célculos das movimentagdes que implicarem nos valores da folha (nomeagdo,
gratificagdio, adicionais, etc);

Possibilitar o fechamento da folha apés o calculo para niio permitir alteragdo manual.

Movimentagdes de Pessoal
- O sistema devera controlar pelo menos as seguintes movimentagdes:

Concessdo de Didrias;

Substitui¢do;

Concessio de Aposentadoria;

Concesséo de Pensdo;

Revisdo de Aposentadoria/Penséo;

Nomeagio de Servidores Efetivos;

Nomeagdo de Servidores Efetivos em Comisséo;
Nomeagio de Servidores em Cargo de Comissio;
Nomeagio de Conselheiro Tutelar;

Nomeagiio de Agente Politico;

Nomeagio de Servidor Tempordrio;

Nomeag#io de Fungéio Gratificada;

Concessdo de Estagio;

Concessio de Gratificagiio de Fungdo;
Concessdo de Adicionais;

Cancelamento de Gratificagdes e Adicionais;
Averbagdo de Tempo de Servigo;

Averbagio de Cursos e Titulos;

Nomeagcio de Comissdo de Trabalho;

f
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Concessio de Abono de Permanéncia;

Isengdo de Imposto de Renda;

Emissdo de Certiddo de Tempo de Servigo;
Movimentag¢do de Grupo de Empenhamento;
Movimentagdo de Conta Corrente;

Movimentagdo de Grupo de Empenhamento;

Nomeagio Cedido(Vindo de Outra Entidade);

A Disposigdo;

Remanejamento;

Adesio Pedido Demissio Voluntaria — PDV;
Reintegracéo;

Possibilitar o cdlculo automatico de cada movimentagdo;
Manter histérico de todas as movimentagdes por servidor.

Afastamentos

Controlar todos os afastamentos gerados na entidade;

Possibilitar a criagdio e configuragdo dos afastamentos previdencidrios e legais, tanto do fundo
proprio quanto do regime geral;

Possibilitar o cadastramento de afastamentos futuros;

Mudar a situagdo do servidor automaticamente ao término do afastamento;

Calcular automaticamente todos os afastamentos cadastrados.

Férias

Possibilitar o controle de periodos de férias, bem com os saldos;

Possibilitar a configurag@o conforme a legislagéio do municipio;

Emitir relatério para programagdo de férias;

Permitir a programagdo de férias para um periodo determinado;

Fazer a consignagdes dos valores a serem descontados do servidor no caso de adiantamento
do salério de férias;

Fazer a apuragio da média das verbas varidveis conforme natureza;

Fazer célculo de pensdo alimenticia;

Emitir o aviso e recibo de férias.

Exoneragdo/Rescisdo

Possibilitar o cadastro livre dos modelos de exoneragdo/rescisio conforme legislagdo
municipal e outras exigéncias;

Possibilitar o cdlculo de rescisdo complementar, tanto diferengas de reajuste salarial quanto
diferencas de verbas pagas a menor ou ndo pagas;

Calcular automaticamente os saldos de férias que por ventura o servidor venha a ter;
Possibilitar o célculo das verbas na licenga sem vencimento;

Possibilitar a emissdo do termo de exonerago/rescisdo.

Décimo Terceiro Salario

Possibilitar a configuragdio do pagamento da 1°* parcela do 13° saldrio em varias parcelas;
Possibilitar o desconto de pensdio alimenticia;

Fazer a apuragéio da média das verbas variaveis conforme natureza;

Prever a dedugfo dos afastamentos do exercicio;

e ——

Pigina 28



Camara Municipal de Itaborai
Estado do Rio de Janeiro e s
Comissdo Permanente de Lifm : MUNICIPAL £ 1TABI J\é‘

1 Processo i, Fonasas

' Rubrica o )
Prever o desconto do adiantamento da 1* parcela do 13° salario;
Possibilitar a simulagdo da previsdo do 13° saldrio;
Gerar o arquivo de importacio do Sefip;

Pensdio Alimenticia

Permitir o cadastro dos tipos de pensdo diversos conforme arbitragem dos juizes;
Possibilitar o cadastro do beneficidrio da pensao;

Permitir o envio de arquivo bancario.

Concurso Publico
Controlar todos os editais do concurso;
Permitir a selecdo dos cargos que fardo parte do edital, bem como mostrar as vagas
: disponiveis;
Q Controlar os candidatos inscritos por cargo;
Permitir o cadastramento dos modelos de avaliagdo do concurso por cargo;
Permitir o processamento dos resultados do concurso, dando a lista de classificagio mantendo
o registro no banco de dados;
Consignar a vaga a partir do momento da convocagdo do candidato.

Progressdo Funcional
Permitir pelo menos os seguintes tipos de progressdo funcional

- Avaliagdo de desempenho

- Anuidade

- Titulagdo

- Horas de Treinamentos;

Possibilitar a concessdo de progressdo funcional em qualquer um dos tipos, tanto na vertical

quanto na horizontal;

Permitir a criagdo dos modelos de avaliagdo conforme a lei do municipio;

Processar o resultados das avaliagdes funcionais bem como 0S demais requisitos
‘ automaticamente;

Gerar o ato legal da concessdo da progressdo;

Gerar automatico a movimentagdo no cadastro do funciondrio apos parecer favordvel da

movimentago.

Adicional Tempo de Servigo

Processar o adicional de tempo de servigo verificando a anuidade bem como a dedugéo dos
afastamentos previstos em lei;

Gerar o ato legal de concessdo do adicional de tempo de servigo;

Gerar automdtico a movimentagdo no cadastro do funcionédrio apés parecer favoravel da
movimentagao.

Estagio Probatério
Permitir o cadastramento das avaliagdes;

Controlar os periodos de avaliagdes;
Processar as avaliagdes.

Empregos Anteriores
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Possibilitar o cadastro dos empregos anteriores;
Permitir a averbagdo para fins de tempo de servigo ou previdenciario.

Vale Transporte
Possibilitar a criagdo de diversas escalas de trabalho;

Possibilitar a criagdo de tipos de transporte (urbano, metropolitano, intermunicipal, etc);
Fornecer o vale prevendo a dedugdo de afastamentos e férias;
Fazer os descontos do vale conforme lei federal ou conforme configuragdo da entidade;

Contragdo de Auténomos

Possibilitar o cadastramento de diversos contratos para a mesma pessoa;
Calcular vérios contratos concomitantemente para a mesma pessoa;

Fazer o desconto da contribuigdo previdencidria;

Fazer o desconto do IRRF, somando os diversos contratos da mesma pessoa;
Manter o histérico de todos os autdbnomos contratados;

Emitir o Recibo de Pagamento de Auténomo (RPA);

Gerar os autdnomos pagos na competéncia para o SEFIP.

Contracdo de Estagiario

Permitir o cadastramento de estagiario contendo pelo menos os seguintes campos no cadastro:
- Nome do estagiario

- Curso

- Cargo

- Institui¢fio de ensino

- Coordenado do curso

- Area de atuagio na entidade

- Lotagéo

- Coordenador do estagio

- Valor da bolsa automatico pelo tipo do cargo(superior, médio, etc);
Célculo do valor da bolsa prevendo o desconto dos dias nio trabalhados.

11 - CONTRA CHEQUE WEB

Possibilitar 0 SINCRONISMO das informagdes de folha de pagamento da entidade, sem a
intervengdo que qualquer usuério para alimentar as informagdes do mesmo.

Ser totalmente WEB, ndo sendo exigido nenhuma outro aplicagdio para a execugdo do mesmo
em qualquer computador de qualquer sistema operacional no mercado.

Ser desenvolvido na plataforma JAVA de qualquer versdo.

Possuir opgéo de selegdo por tipo de pagamento.

Possuir geragdo de graficos personalizados.

Controle de informagdes por exercicio.

12 - CONTROLE INTERNO

Sistema dedicado em gerenciar todas as demais aplicagdes ja instaladas na entidade para que
apurar se todas as rotinas estdo sendo executadas de acordo com as normas legais exigidas em
Lei.

O sistema devera ser integrado com as demais aplicagdes.

#
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13 - LICITACOES E COMPRAS

Possibilitar o acompanhamento de todo o processo licitatério, envolvendo as etapas de
preparagdo até o julgamento, publicando, registrando as atas, deliberago, mapa comparativo
de pregos, interposigdo de recurso, anulagdo, revogagéo, parecer juridico, e sua homologagio
e adjudicagdo;

Permitir controlar toda compra efetuada, proveniente ou ndo das licitagdes, acompanhando o
processo desde a solicitagdo até a entrega do bem ao seu destino;

Conter programas para gerenciamento de contratos, tais como: registro de copia, como o
controle de quantidades compradas / entregues e prazo de validade

Possibilitar o cadastramento de materiais de maneira que se possa gerar relatorios de
quantidades adquirida de matérias num determinado periodo;

Possibilitar efetuar o agrupamento de varias solicitagdes de compras dos diversos setores para
um novo processo licitatério ou para compra direta automaticamente;

Possibilitar que seja efetuada a requisi¢do de materiais ou servigos através do software;
Possibilitar o gerenciamento dos fornecedores através de consulta aos processos licitatérios ou
itens de licitagdio e as compras efetuadas ou servigos executados:

Permitir o controle das despesas realizadas e a realizar de mesma natureza com dispensa de
licitagdo, para que ndo ultrapasse os limites legais;

Possibilitar controlar os gastos por unidade orcamentdria através de limites mensais
preestabelecidos;

Permitir, através do médulo de compras e licitagdes, o bloqueio de dotagdo orgamentaria no
valor da despesa prevista para o processo licitatorio;

Permitir o cadastramento e o controle da data de validade das certiddes negativas e outros
documentos dos fornecedores;

Permitir o cadastramento das certiddes e outros documentos dos fornecedores por licitagio;
Permitir consulta aos pregos de materiais ou por fornecedores, praticados anteriormente;
Permitir a emissdo da autorizagio de compra ou Servigos;

Emissdo da minuta do edital, permitindo que as informagdes da minuta sejam importadas na
elaboragdo do edital;

Emitir relatérios de compra e servigo;

Possibilitar a geragdo de arquivos para o Tribunal de Contas do Estado:

Permitir o controle da quantidade entregue parcialmente pelo fornecedor, quando necessario;
Possibilitar compartilhamento de informagdes dos moédulos de almoxarifado, frotas e
patriménio;

Permitir langamento de pedidos de compra;

Permitir lancamento do Anexo 01 (itens do edital), importando e consolidando os itens
cadastrados nos pedidos de compra;

Verificagdo da existéncia dos itens no Almoxarifado ou em Ordens de Aquisigdo j iniciada;
Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geracdo do documento de “Certificado de
Registro Cadastral”, controlando o vencimento de documentos, bem como registrar a
inabilitagdo por suspensio ou rescisio do contrato, controlando a data limite de inabilitagdo;
Manter informagdes cadastrais de socios, representantes, contato e conta bancaria dos
fornecedores;

Possibilitar restringir o acesso dos usuarios somente a almoxarifado e unidades orgamentarias
especificas;

Controlar através de alertas os contratos qQue estiverem a vencer, tanto para vigéncia como
pagamentos;
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Possibilitar efetuar os aditivos de crescimento ou supressdo podendo ele ser parametrizado de
acordo com a legislagéo;

Permite langamento de realinhamentos de pregos sem a obrigatoriedade do langamento do
contrato;

Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geragdo do documento de “Certificado de
Registro Cadastral”, controlando o vencimento de documentos, bem como registrar a
inabilitagdio por suspensdo ou rescisdo do contrato, controlando a data limite de inabilitago;
Controlar as certiddes vencidas ou a vencer dos fornecedores;

Registrar os processos licitatorios identificando o numero do processo, objeto, requisigdes de
compra a atender, modalidade de licitagao e data do processo;

Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da licitagdo,
registrando a habilita¢do, proposta comercial, interposigdo de recurso, anulagdo, adjudicagdo e
emitindo 0 mapa comparativo de pregos;

O Médulo de Licitagdes devera vedar a utilizagdo das despesas sem que haja disponibilidade
orgamentaria;

O Médulo de Licitagdes deverd permitir sugerir 0 nimero da licitagdo seqiiencial, ou por
modalidade;

O Médulo de Licitagdes devera permitir separar os itens do processo por despesa
orgamentdria a ser utilizada;

Gerar todos os controles, documentos e relatrios necessarios ao processo licitatério, tais
como: ordenagdo de despesa, editais de publicagéo, homologagdo e adjudicagdo, atas, termo
de andlise juridica, parecer técnico e aviso de licitagdes;

O Médulo de Licitagdes deverd permitir copiar os itens de um outro processo licitatorio, ja
cadastrado;

Possibilitar a entrega do edital e itens a serem cotados em meio magnético, para que 0s
participantes possam digitar suas propostas € as mesmas possam  Ser importadas
automaticamente pelo sistema;

Disponibilizar a Lei de Licitagdes em ambiente hipertexto;

Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo préprio
fornecedor, em suas dependéncias, e posteriormente enviada em meio magnético para entrada
automatica no sistema, sem necessidade de redigitagdo;

Ter controle da situagdio do processo de licitagdo, se ela esta anulada, cancelada, concluida,
suspensa ou revogada;

Ter a opgdo de criar modelos de edital padrdo para o uso do sistema sem ter que criar varios
modelos para licitagdes diferentes;

Ter modelos para todos os texto de licitagdes;

Utilizar o recurso de mesclagem de campos em todos os modelos de documentos requeridos
nas etapas da licitagdo e pesquisa de pregos;

Ter configuragio de julgamento por técnica, definindo as questdes e as respostas;

Verificar possiveis débitos fiscais no ato da inclusdo dos fornecedores na licitagdo;

Gerar a ata do processo licitatorio automaticamente de acordo com o modelo criado;

O Médulo de Compras, Licitagdes e Contratos devera permitir gerar arquivos para atender
exigéncias do Tribunal de Contas do Espirito Santo relativos & prestagdo de contas dos atos
administrativos de licitagdes e contratos;

O Médulo de Licitagdes devera permitir controlar as despesas realizadas e a realizar, evitando
a realizagdio de despesas de mesma natureza com dispensa de licitagio ou modalidade de
licitagdo indevida, por ultrapassarem os respectivos limites legais;
#
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O Moédulo de Licitagdes devera permitir controlar os limites de cada modalidade estabelecidas
na Lei através do objeto da compra;

Permitir consulta ao prego praticado nas licitagdes, por fornecedor ou material;

Permitir as seguintes consultas a fornecedor:

- Fornecedor de determinado produto;

- Licitagdes vencidas por Fornecedor;

Conter o recurso de “gerador de relatério”, que permite ao usudrio emitir relatério com
conteado, “lay-out” e ordens selecionaveis;

Gerenciar os controles necessarios para Registro de Pregos, de acordo com art. 15 da Lei
8.666/93, facilitando assim o controle de entrega das mercadorias licitadas, diminuindo a
necessidade de controle de mercadorias em estoque fisico;

Registrar e emitir as requisi¢des de compras e servigos para registro de prego;

Registrar e emitir atas de julgamentos registrando o prego dos fornecedores;

Conter base de pregos registrados;

Gerar automaticamente autorizagio de fornecimento aos fornecedores mediante registro de
prego;

Gerar termo de compromisso para o fornecedor vencedor;

Ter modulo de pregdo presencial, além de controlar todo do processo;

Permitir a execugdo do pregdo por item ou lote de itens;

Fazer com que o enquadramento dos lotes possa ser automatica por Item, classificagio de
material/servigo ou global,

Registrar de forma sintética os fornecedores que participaréo no pregio;

Permitir a montagem de lotes selecionando seus respectivos itens;

Permitir a digitacdo e classificagdo das propostas iniciais de fornecedores definindo quais
participardo dos lances, de acordo com os critérios estabelecidos na Lei do Pregio;

O Moédulo de Licitagdes devera possibilitar a classificagiio das propostas do Pregio Presencial
automaticamente, conforme critérios de classificagdo imposto na legislagdo (Lei 10.520);
Registrar os pregos das propostas lance a lance até o declinio do ultimo fornecedor;

Permitir 0 acompanhamento lance a lance do pregio, através de tela que deve ser atualizada
automaticamente mediante a digitagdo dos lances, permitindo aos fornecedores participantes
uma visdo global do andamento do pregio;

O Modulo de Licitagdes deverd permitir a emissdo da ATA do Pregdo Presencial e histérico
com os lances;

Registrar e controlar os contratos (objeto, valor contratado, vigéncia, cronograma de entrega e
pagamento e penalidades pelo ndo cumprimento) e seus aditivos, reajustes e rescisdes, bem
como o nimero das notas de empenho;

Possibilitar que possa ser criado o modelo de contratos com campos de mesclagem para serem
usado pelo sistema;

Fazer com que a geragiio do contrato seja automatica, sem que o usuério tenha que re-digitar
todo o processo;

Registrar a rescisdo do contrato indicando motivo e data;

Permitir o cadastro de comissdes julgadoras: especial, permanente, servidores e leiloeiros,
informando as portarias e datas de designagio ou exoneragio e expiragio;

Permitir a copia de processos de forma a evitar redigitagdo de dados de processos similares;
Permitir a integragdo com o sistema de contabilidade no que se refere ao bloqueio do valor da
despesa previsto no processo licitatorio;

e ————
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Possibilitar a cadastrar as informagdes do balango dos fornecedores no sistema para que 0
mesmo possa calcular automaticamente os indices de liquidez;

Permitir registrar a comissdo de licitagdo, pregoeiro, informando os membros, vigéncia inicial
e final;

Permitir consulta aos saldos orgamentérios e financeiros.

14 - SISTEMA LEGISLATIVO
MODULO LEGISLATIVO
- Responsével por controlar todos os passos do processo:

- Criar proposi¢do;

- Gerar capa de processo;

- Gerar etiqueta de comprovagdo de protocolo aos processos externos;

- Recebimento eletrdnico das proposigdes;

- Recebimento fisico das proposi¢des de requerentes externos;

Gerenciar relatérios de proposituras (periodo, requerente, status, comissdes), graficos
comparativos e estatisticas.

- Pesquisa avangada com diciondrio de sindnimos permitindo uma pesquisa detalhada
dos assuntos solicitados ex.: “pavimentagiio em itaipava” ird retornar todo tipo de assunto
relacionado a pavimentagdo: pavimentar, calgar, calgamento etc.

- Estrutura visual estilo pastas e documentos que facilita a identificagdo das
proposig¢des, requerentes e status de cada documento.

- Controle de emendas;

- Controle de Documentos da Mesa Diretora;

MODULO TRAMITACAO DE PROCESSOS
- Controlar todo trimite dos processos nas comissdes;

- Gerar novo triamite;

- Receber documento eletronico;

- Selegdo de relator;
- Gerar parecer baseado em modelos pré-definidos;

- Envio eletrdnico do parecer para assinatura dos membros da comissdo;

- Assinatura eletronica do documento gerado;

- Emissdo de Parecer anexo;

- Envio de notificagdio via email ou correio interno sobre assinaturas e prazos;
- Acompanhamento de prazos;

- Acompanhamento de assinaturas;

- Relatérios de andamento por comissdo, status, vencimento, periodo, relator,
autor, tipo de parecer)

- Filtros personalizados para agilizar a localizagéio do processo.

EXPEDIENTE
- Controle de Oficios
- Emissdo de oficios ao executivo;
- Editor de oficio com modelos;
- Inclusio automatica de documentos relacionados ao oficio a ser gerado;
- Controle numerario dos oficios;

é
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- Integragdo com as proposituras para permitir um total acompanhamento do

Processo.

- Envio eletrénico do documento para assinatura do presidente;

- Notificagdo via email e correio interno, sobre o envio da proposigio ao
Executivo Municipal;
- Baixa automatica em oficios respondidos e protocolizados pelo Executivo Municipal;

- Processos
- Controle de processos destinados ao setor de Expediente
- Inclusdo em editor do oficio;
- Acompanhamento do status ao enviar ao executivo Municipal;
- Recebimento em lote dos documentos emitidos;
- Acompanhamento de prazos.

- Pauta das Sessdes

- Criar Nova Sessio;

- Habilitar ou desabilitar para edigdo;

- Publicagdo de Pauta no portal da Cimara;
- Editar conteido da pauta

- Inclusdo de matérias para leitura;

- Permite incluir matérias de cada autor, o sistema identifica todas as
proposituras protocolizadas que ainda nfio foram apresentadas permitindo assim uma fécil
identificagdo dos novos processos.

- Permite filtrar matéria por vereador ativo na legislatura, possibilitando
assim um controle sobre a quantidade de matérias inclusas.

- Remogdo das matérias

- Permite retirar a matéria da pauta mantendo um informativo que ela ja
foi para leitura e foi retirada, permitindo assim um controle melhor sobre o status de cada
propositura;

- Inclusdo de parecer
- Permite incluir para leitura o parecer das comissdes.

- Requerimento de Inclusdo
- Permite incluir uma propositura em regime de urgéncia mediante
requerimento de inclusdo protocolizado no mesmo dia.

- Ordem do dia
- Permite incluir para votagio as proposigdes em tramite.
- O sistema localiza o processo, analisa o status atual de informa pro
operador se € ou ndo possivel executar tal operagio.
- Caso ainda ndo tenha sido lida.

- Gerenciar Pauta
- Contra todas as atividades da Sessdo Legislativa
- Votagdo da ata;
- Defini¢do de votagdo das Matérias apresentadas;

e e e e ———————— e e s
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- Definigdo de votagdo dos pareceres apresentados; e
- Definigdo de matérias votadas.

- Demais recursos
- Inclusio de texto livre;
- Envio de pauta por email;
- Importagdio de matérias;
- Gerar resumo para inclusdo em ata.

- Resolugdes
- Permite um total controle sobre as resolugdes emitidas pela presidéncia e pela
Mesa diretora, com editor proprio e modelo pré-definido;
- Envio eletrdnico da Resolugdo para Publicagdo;
o - Acompanhamento do status da publicagdo.

- Publicagdes
- Emitir publicagdes a partir de resolugdes geradas no sistema;
- Acompanhar status das publicagdes.
- Definir informagdes sobre publicagdes emitidas.

- Leis Municipais
- Permite acompanhar todas as leis geradas pelo sistema;
| - Todas as leis sio geradas a partir dos processos gerados e protocolizados no
‘ sistema, permitindo assim uma visdo completa sobre todos os passos do processo, desde a
‘ criagdo do Projeto, suas emendas, tramitagiio nas comissdes, votagdes até a publicagéo.

- Atos da Mesa
- Permite gerar, editar e gerenciar todos os atos emitidos pela Mesa Diretora e Presidéncia da
casa.
l G - Enviar via email, para publicagdo;
- Acompanhar o status da publicagdo;

} - Gerar status da publicagdo;

- Novas Matérias

- Controlar o recebimento das proposigdes emitidas eletronicamente pelos
vereadores da casa.

- Aceitar o recusar a proposigdo mediante consulta ao banco de dados para
evitar duplicidade de proposigdes (as pesquisas podem ser feitas de qualquer modulo do
sistema)

- A lista de espera é montada na ordem cronologica obrigando o operador

i aceitar ou recusar as matérias na seqiiéncia correta em que sdo emitidas pelos vereadores.

- Importante ressaltar que para recusar uma matéria o operador deve justificar o

motivo pelo qual est recusando.
- Arquivo
- Final do processo, controlando localizagdo fisica dos processos.
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Painel de Controle
- Este médulo ¢ responsavel por controlar todas as atividades relativas a administragao
da entidade.
- Vereadores;
- Cadastro completo de vereador;
- Possibilita a importagdo diretamente no site do TSE;
- Usudérios;
- Configuragdes gerais do sistema,
- Permite controle total sobre as informagdes da entidade;
- Permite controlar o tipo de legislatura (anual, bianual, o legislatura
integral) para gerenciar o controle da mesa diretora.
- Controla o tipo de votag@o em plenério;
- Controla a integragdo Sistema X Portal;
- Controla a permissdo de inclusdo cletronica por parte dos vereadores
das proposigdes na Leitura do Expediente;
- Controla o limite de matérias permitidas por vereador na sessdo
legislativa;
- Controle de senha (se serd ou ndo exigido senha do vereador para
envio eletrdnico das matérias ao protocolo)
- Controle sobre permissdo se € ou ndo permitido envio de proposicdo
com data retroativa.
- Dicionério de sindnimos
- Controla todos os sindnimos de pesquisa, para facilitar a busca de
palavras chaves no sistema com 0 principal objetivo — Evitar duplicidade de proposituras.
- Criar nova palavra-chave;
- Relacionar palavras;
- Remover;
- Programas e permissoes
- Este modulo é responsével por controlar todas as permissdes dos
USuArios.
. Cada usudrio ¢ tratado separadamente, permitindo assim um total
controle sobre cada agdo executada no sistema.
- Também ¢é possivel habilitar ou inibir um maddulo no sistema.
- Modelos de documentos
- Responsével por controlar os tipos de documentos emitidos, bem
como todos os modelos pré-definidos.
- Definir a ordem de exibi¢do da proposigdo na Leitura da pauta e
expediente de acordo 0 a exigéncia do Regimento Interno da Casa.

- Departamentos
- Cadastro e gerenciamento dos setores da Casa Legislativa

- Legislaturas
- Este médulo é responsével pelo controle das atividades parlamentares
- Periodo da legislatura
- Vereadores ativos ou inativos; €
- Inclusdo de suplente.
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- Entidades
- Controla as entidades que emitem processos ao Legislativo Municipal
- Controla também a ordem de prioridades na exibi¢do da pauta da

sessdo.
- Mesa Diretora
- Controla os membros da mesa bem como seus respectivos cargos na
legislatura
- Comissdes
- Criag@io de novas comissdes temporérias ou permanentes;
- Gerenciar os membros das comissdes nas legislaturas especificas;
- Determinar as atribuigdes de cada comissdo selecionada.
15-TCE

ATENDIMENTO AO TRIBUNAL DE CONTAS (pertence ao modulo CONTABILIDADE)

Sistema que faz a importagio dos dados de movimentagdes realizadas no Sistemas de
Orgamento, Contabilidade, Tesouraria, LRF e Tributagéo, pelo qual é feita uma inconsisténcia
de dados apontando os possiveis erros para corregdo, para assim gerar 0s arquivos para o0s
Tribunais de Contas.

Cadastro:

Possui as mesmas telas de cadastro do Sistema de Contabilidade: Entidade, Exercicio, Fonte
de Recurso e Fonte TCE;

Cadastro de Pardmetros da Despesa e da Receita;

Cadastro de Despesa e de Receita;

Cadastro de Convénio Auxilios e Programas;

Cadastro de saldo anterior de Fonte de Recurso;

Cadastro dos cédigos do IBGE;

Cadastro da Lei Orgamentaria.

Movimentagio: (Via Importagio)

Atos Orgamentarios;

Empenhos;

Liquidagéo;

Pagamentos;

Realizagdo Receita;

Realizavel/Divida Flutuante;

Contas bancadrias;

Repasse Convénios, Auxilios e seus estornos;

Aplicagio Convénios, Auxilios;

Interferéncia Financeira;

Movimentagdo contabil;

Liquidagdes de restos a pagar,

Altera Movimento Depésito e Didrio Arrecadag@o;

f
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Receita Fonte;

Terceirizagio Mao de Obra;

Receita corrente liquida;

Despesa com pessoal;

Ocorréncias Tributos do Exercicio e em Divida Ativa;
Saldo inscrigio Divida Ativa;

Edital Contribuigdo de Melhorias;

Importagio do diario da tributagéo para posterior conferéncia, tratamento € geragdo,

Importagio do Rol de Contribuintes em divida ativa.

Importagao:
Langamentos do Sistema de Contabilidade e Tesouraria;
Diario de arrecadagéo;
‘ Gastos com Pessoal;
LRF Ocorréncias Tributos do Exercicio;
LRF Ocorréncias de Divida Ativa;
Inscrigdo de Saldos de Divida Ativa;
Edital Contribuigdo de Melhorias;
Inscrigdo de Contribuigdo de Melhorias.

Geragdo:
Geragio dos arquivos em formato de texto para importagdo
do Parana: parte cadastral, toda parte de execugdo orgamen

Qistema de Tributagdo.

Relatérios:
Demonstrativos cadastrais de parmetros da Despesa, Receita e de Bancos;

Demonstrativos de
liquidagdo, pagamentos, realizagdo de receita, divida flutuante, re

no sistema do Tribunal de Contas
taria, LRF e dados importados do

movimentagdo: empenhos emitidos e por tipo de licitagdo, restos a pagar,
alizével e contas bancdrias.

Pagina 39




Camara Municipal de I
Estado do Rio de Janeiro

abo
Comissdo Permanente de Licitagao™ " L,
Rubrica

ANEXO II - PROPOSTA DE PRECOS

PLANILHA DE PRECOS POR SISTEMA

Software Valor Mensal Periodo (Meses) Valor Total
Patriménio 12
Almoxarifado 12
Orgamento 12
Tesouraria 12
TCE/SIGFIS 12
Protocolo 12
Folha de Pagamento 12
Contabilidade 12
Controle Interno 12
Portal da Transparéncia 12
Olerite 12
Legislativo 12
Licitagbes e Compras 12
Valor Total Global

Valor Total: RS PO, )

OBS.: Todos os valores citados acima devem ser relativos ao desenvolvimento dos
sistemas.

CUSTO POR ATENDIMENTO/MANUTENCAO POS IMPLANTACAO

l-lora Tecmca/Atcndunento pos 1mplanta¢;ao

g
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ANEXO I - DECLARACAO DE CUMPRI_MENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

CONVITE N° 01/2013

DECLARAMOS para fins de participagdo no procedimento licitatério - CONVITE n.°.
01/2013 da Cémara Municipal de Itaborai-RJ, que esta empresa atende plenamente 0s

q requisitos necessarios a habilitagio, possuindo toda a documentagio comprobatéria exigida no
edital convocatério.

[taborai , de de 2013.

Representante Legal
(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO IV - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO
XXXIII DO ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL

CONVITE N° 01/2013

....................................................... inscrita no CNPJ n.°...........cceenennn, pOT intermédio de seu
representante legal, Sr. (a) .................................... portador (a) da Carteira de Identidade
B i s sspbia et L e R DECLARA, para fins do disposto no inciso

V, do art. 27, da Lei 8.666/93, acrescido pela Lei 9.854, de 27 de outubro de 1999, que néo
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de dezesseis anos.

Ressalva que :
Emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz [ |

Itaborai, de de 2013

Representante Legal
(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

e ——————— e —
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ANEXO V - DECLARACAO DE FATOS IMPEDITIVOS

CONVITE N° 01/2013

....................................................... inscrita no CNPJ n’....................., por intermédio de seu
representante legal, Sr. (a) .................................... portador (a) da Carteira de Identidade
- 1 ARG SO .s o & R N e DECLARA, para fins do disposto na Lei

8.666/93, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente
processo licitatorio, e esta ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Itaborai, de de 2013.

Representante Legal
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ANEXO VI - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATACAO DE EMPRESA

ESPECIALIZADA EM

IMPLANTACAO, TREINAMENTO,

ATENDIMENTO TECNICO E

LOCAGAO MENSAL DE

SOFTWARE QUE ABRANJA

TODA A LEGISLACAO EM

VIGOR, COM PERIODO DE

(W) VIGENCIA DE 12 (doze) MESES.

‘ Por este instrumento de CONTRATO, de um lado a CAMARA MUNICIPAL DE
ITABORAI, doravante denominada de CONTRATANTE, com sede & Praga Floriano Peixoto,
221, Centro, Itaborai, Estado do Rio de Janeiro, inscrita no CNPJ sob o n°.29.872.306/0001-
10, neste ato representada pelo o Presidente Sr. Marcos Antonio Oliveira de Araujo e de outro

lado a empresa ~, com sede na cidade de , Estado de ,a
, n°% , Bairro , inscrita no C.N.P.J sob n°. , neste ato representada por
seu 5 SI. , portador do RG sob n° e CPF sob n° , doravante

denominada CONTRATADA, firmam o presente Contrato, decorrente da Licitagdo por
CONVITE r°. 01/2013, regido pela Lei Federal n°. 8.666/93, alteragdes posteriores e demais
dispositivos legais pertinentes a espécie, e mediante as seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA 1 - DO OBJETO E PRAZO DE EXECUCAO

0 1.1. Contratag@o de empresa especializada em implantagdo, treinamento, atendimento técnico
e locagdo mensal de software que abranja toda a legislagdo em vigor, com periodo de vigéncia
de 12 (doze) meses podendo ser renovado de acordo com interessa da Camara.

1.2. A descrigdo detalhada dos sistemas a serem contratados contendo as especificagdes do
servigo estd discriminada no Anexo [ (Termo de Referéncia) deste Instrumento Convocatdrio
e deverdo ser minuciosamente observadas pelas licitantes quando da elaboragio de suas
propostas.

CLAUSULA 2 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

2.1 Disponibilizar, em até 30 (trinta) dias, todas as instalagdes, equipamentos e suprimentos
necessarios & perfeita execugio dos servigos.

2.2 Fornecer a CONTRATADA:
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2.2.1. Respeitar as condigdes estabelecidas pela CONTRATADA, para Desenvolvimento dos
Sistemas Aplicativos e suas respectivas caracteristicas de funcionamento;

| 92.2. Nio ceder, em nenhuma hipétese, os direitos, usos € obrigagdes sem o conhecimento ¢
r autorizagio prévia da CONTRATADA;

22.3. Criar um ambiente operacional adequado e de acordo com a especificagdo da
CONTRATADA, sem nenhuma interferéncia e/ou responsabilidade da mesma;

2.2.4. Testar, ap6s a instalag@io dos Sistemas Aplicativos, o seu funcionamento, na presenca €
com a assisténcia técnica da CONTRATADA para dar a mesma a aceitagdio expressa;

2.2.5. Estabelecer orientagdes e determinagdes adequadas junto a seus empregados ou pessoas
@ as quais venha a ser facilitado o acesso, no sentido de que os materiais e dados dos Sistemas
, Aplicativos sejam corretamente manuseados, de modo a ndo violar qualquer dos
‘ compromissos aqui estabelecidos relativos ao uso, protegio e seguranga dos Sistemas
Aplicativos. No caso de alguma violagdo se consumar contra a sua vontade e sem seu
| conhecimento prévio, a CONTRATANTE dara conhecimento dos fatos 8 CONTRATADA,
além de empreender as agdes necessdrias no sentido de sustar ou anular a situagdo de

violagdo;

‘ 2.2.6. Proteger todos os programas com OS respectivos dados, contidos nas maquinas ou
ambientes designados e informar a CONTRATADA sobre as mudangas que ocorrerem
relacionadas as versdes originais dos Sistemas Aplicativos, na CONTRATANTE;

2.2.7. Formar equipes para trabalharem com os consultores da CONTRATADA no processo
de implantagfio, preferencialmente em tempo integral;

2.2.8. Permitir a qualquer tempo o acesso restrito da CONTRATADA ao ambiente definido
para instalagdio dos Sistemas Aplicativos.

22.9. Fiscalizar a execugdo do objeto deste Contrato podendo, em decorréncia, solicitar
fundamentadamente, 8 CONTRATADA, providéncias cabiveis para corre¢dio ou adequagdo

de procedimentos, as quais a mesma atendera no prazo minimo necessario.

22.10. Notificar a CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada na execugdo do
Contrato.

2.2.11. Efetuar o pagamento na forma e condigdes avengadas.

2.2.12. Manter o sigilo sobre a tecnologia e as técnicas da CONTRATADA a que tenha
acesso.

CLAUSULA 3 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
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3.1. Cumprir a implantagdo para o fornecimento, instalagio e ativagdo dos Sistemas
Aplicativos, conforme as etapas relacionadas no objeto deste contrato, cujo prazo total ¢ de 30
(trinta) dias a partir da data de sua assinatura.

3.2. Acompanhar os testes de pleno funcionamento com os técnicos da CONTRATANTE;

33. Executar as atividades de treinamento no conjunto de sistemas, objeto do presente
contrato;

3.4. Solicitar da CONTRATANTE, por escrito, a prorrogagio do prazo determinado para cada
etapa prevista, caso ocorram atrasos causados por motivos atribuiveis a CONTRATANTE;

3.5. Fornecer copia “backup” dos Sistemas Aplicativos, apos sua instalagdo e sempre que
solicitados até o final do presente;

3.6. Garantir que os Sistemas Aplicativos desempenhe todas as fungdes e especificagdes
previstas na proposta técnica identificada no “caput” da Clausula Primeira deste Contrato;

3.7. Garantir a regularidade operacional e integridade dos Sistemas Aplicativos;
3.8. Treinar servidores da CONTRATANTE, em local a ser definido pela mesma.
3.9. Acatar as normas de acesso de pessoas as instalagdes da CONTRATANTE;

3.10. Para o suporte e manutengdo: prestar servicos de atendimento por meio de contato
telefonico, fax ou outros meios de comunicagiio remota; por equipe habilitada a esclarecer
dividas basicas ou para resolver problemas cuja solugiio necessite de andlise mais
aprofundada aos Sistemas Aplicativos, ou entdo a solicitagdo formal para atendimento “in-
loco” cobrando o valor de atendimento ou hora-técnica.

3.11. A CONTRATADA deverd entregar os componentes da solugio durante o hordrio
comercial vigente no municipio;

3.12. A CONTRATADA, ao final do contrato deverd permitir a migragdo dos dados em
formato compativel ao eventual substituto ou no minimo em .txt e com seus respectivos
layouts, e devera ser concluida no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis.

CLAUSULA 4 - PRECOS

4.1. Pela prestagio dos servigos objeto deste contrato, a CONTRATANTE pagard a
CONTRATADA os valores mensais conforme proposta vencedora.

42 Nos pregos contratados estdo incluidas todas as incidéncias fiscais, tributdrias,
trabalhistas, previdenciarias e demais encargos, que correrdo por sua conta e responsabilidade,
estando também abrangidas as despesas de transporte, hospedagem, alimentagio, necessarios
a implantagdo e operacionalizagdo do objeto deste contrato.

———————————— e ————— et
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CLAUSULA 5 - FORMA E PRAZO DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento do valor sera feito, através de depdsito em conta corrente ou cheque
nominal a empresa, 0 que devera ocorrer em prazo ndo superior a 30 (trinta) dias a contar da
apresentagdo da respectiva fatura devidamente atestada pelo responsével pelo recebimento do
produto/servigo e de acordo com o cronograma de desembolso financeiro.

5.2. Eventual erro nos valores constantes da nota fiscal/fatura sera comunicado a contratada,
ficando o pagamento sustado até a corregéo do erro.

5.3. O pagamento fica condicionado a que a contratada atenda todas as condigdes de
habilitagdo no que diz respeito a regularidade fiscal.

5.4. Ocorrendo atraso nos pagamentos, o valor devido sera atualizado monetariamente pela
variagio pro rata die do IGPM/FGV e na sua auséncia o ICPA (indice de prego do
consumidor) ocorrida entre a data do adimplemento da obrigagdo e a do efetivo pagamento,
mais juros de mora de 0,5% (cinco décimos por cento) por més, calculados pro rata die.

CLAUSULA 6 - REAJUSTE DE PRECOS

6.1. Os pregos serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, quando entdo,
havendo prorrogagdo do contrato, serdo reajustados de acordo com a variagdo do Indice Geral
de Precos de Mercado - IGPM/FGV e na sua auséncia o ICPA (indice de prego do
consumidor), em conformidade com a legislagio em vigor, tomando-se por base o indice
vigente no més da apresentagio do proposta em relagio ao do més do reajustamento devido.

CLAUSULA 7 — DA RESCISAO CONTRATUAL

7.1. A inexecugdo total ou parcial do contrato enseja sua rescisdo, com as consequéncias
previstas no presente contrato ¢ na lei.

7.2. Este contrato poderd ser rescindido de pleno direito, independentemente de qualquer
interpelagdo judicial ou extrajudicial, salvo motivo de forga maior plenamente justificado, nos
casos detalhados nos Incisos. 1 a XVII do Art.78 da Lei 8666/93.

7.3. No caso de rescisdo contratual por cometimento reiterado de faltas em sua execugdo, a
4rea gerenciadora anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a

execugdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos
observados.

7.4. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos, assegurados: 0
contraditério e a ampla defesa, preservando-se os de interesse da municipalidade nos exatos
termos do quanto instituido no artigo 37 da Constituigdo Federal.
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CLAUSULA 8 — DAS PENALIDADES

8.1 A inexecucdo total ou parcial do contrato causada pela licitante, importara na aplicagédo
das sangdes estabelecidas nos termos do Art. 87 da Lei n° 8666/93, garantida a defesa prévia:

- Adverténcia;
- Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato, em caso de descumprimento total;

- Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato por infragdo de qualquer clausula
contratual, aplicada em dobro na reincidéncia;

- Suspensiio do direito de licitar e contratar com a Administragdio por prazo ndo superior a
dois anos.

8.2 As multas, independentemente do valor, serdo descontadas dos pagamentos devidos &
CONTRATADA ou, na impossibilidade, cobradas judicialmente.
CLAUSULA 9 - DO VALOR E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. Dé-se ao presente contrato o valor global de R$ 0o ).

9.2. As despesas com o presente correrdo por conta da dotagdio orgamentaria Unidade
Orgamentéria n°. PT 01.122.0104.2.002.
Natureza da Despesa: 339039 — Servigo de Terceiro — Pessoa Juridica.

CLAUSULA 10 - DO FORO

10.1. Fica eleito o foro da Comarca de Itaborai/RJ com rentincia de qualquer outro por mais
privilegiado que seja, para dirimir qualquer questdo oriunda do presente, e que ndo possa ser
resolvida na esfera administrativa.

CLAUSULA 11 - DISPOSICOES GERAIS

11.1. O presente contrato poderd ser prorrogado ou aditado, nos termos dos artigos 57 e 65 da
Lei n° 8.666/93.

11.2. Todos os impostos, taxas, emolumentos, contribuigdes fiscais devidos em decorréncia
direta ou indireta da execugio deste Contrato, serdo de {inica e exclusiva responsabilidade da
CONTRATADA, que os recolhera sem direito a reembolso.

f
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E, por assim estarem justas e acordadas, assinam o Contrato as partes através de seus
reprcsentdntes ja qualificados no Predmbulo, do qual foram extraidas 3 (trés) vias de igual
teor e Unico efeito.

W

Itaborai, de de 2013.

CONTRATANTE

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

Testemunha 01

Testemunha 02

#
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ANEXO VI - ORDEM DE SERVICO INICIAL

Oficio n° /2013
Data: / /

Contrato n° /

OBJETO: Contratagio de empresa especializada em implantagdio, treinamento, atendimento
técnico e locaglio mensal de software que abranja toda a legislagio em vigor, com periodo de
vigéncia de 01 (hum) ano podendo ser renovado de acordo com interessa da Céimara

CONTRATADAL: ....ccoovemminmiinnnnannes

Dando cumprimento ao contrato em referéncia, emite-se a presente ORDEM DE SERVICO
para autorizar a partir desta data o inicio da execugdo dos servigos objeto da contratagdo.

Itaborai, de de 2013.

Assinatura
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